
LICITACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS CON RECURSOS ESTATALES

REQUISITOS

DOCUMENTACION GENERAL
01.‐ SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL C. DIRECTOR DEL INSTITUTO ING. RICARDO GARCÍA JIMÉNEZ.

02.‐ IDENTIFICACIÓN PERSONAL VIGENTE DEL ADMINISTRADOR ÚNICO, GERENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL QUE REALICE EL TRAMITE.

03.‐ CEDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL Y CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

04.‐ AVISO DE INSCRIPCIÓN Y ÚLTIMO CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL, EN SU CASO, ANTE LA S. H. C. P.

05.‐ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

06.‐SECRETARIA DE FINANZAS (CEDULA DE REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS VIGENTE). 

07.‐ SIEM

08.‐A) PARA PERSONAS MORALES: ACTA CONSTITUTIVA, PROTOCOLOS NOTARIALES Y/O MODIFICACIONES EN EL LIBRO DE ACTAS. B) PARA PERSONAS 

FÍSICAS: ACTA DE NACIMIENTO. IV.‐ CAPACIDAD FINANCIERA

09.‐ LOS ÚLTIMOS ESTADOS FINANCIEROS (ANUALES ULTIMO EJERCICIO FISCAL Y PARCIALES ULTIMO TRIMESTRE) AUDITADOS EN SU CASO, ANEXAR CARTA 

RESPONSIVA DEL C.P., Y LA ULTIMA DECLARACIÓN ANUAL.

10.‐RELACIÓN DE OBRAS EJECUTADAS, POR LA EMPRESA DE PREFERENCIA LAS SIMILARES A LAS OBRAS QUE REALIZA EL INSTITUTO, (ANEXAR CARATULAS DE 

CONTRATO Y ACTAS DE ENTREGA RECEPCION.)

DOCUMENTOS DE INSCRIPCION PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS
A) CARTA “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” DE ACEPTACIÓN A ESTA INVITACIÓN.

B) MANIFESTACIÓN ESCRITA  “BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD” DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 52 Y 79 DE LA 

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

C) ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

D) ESCRITO “BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD” EN EL CUAL EL LICITANTE DEBERÁ PROPORCIONAR UNA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO ACTIVA A 

LA FECHA, EN EL QUE MANIFIESTE EL DOMICILIO, TELÉFONO Y FAX PARA OÍR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES.

E) DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD, MEDIANTE LA CUAL LOS LICITANTES MANIFIESTEN “BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD” QUE POR SI MISMOS, O 

ATREVES DE INTERPÓSITA PERSONA, SE ABSTENDRÁN DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 

CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN Y CUALQUIER 

OTRO ASPECTO QUE LES OTORGUEN CONDICIONES MÁS VENTAJOSAS, CON RELACIÓN A LOS DEMÁS PARTICIPANTES.

F) MANIFESTACIÓN ESCRITA  “BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD” QUE LOS ESTUDIOS, PLANES O PROGRAMAS QUE PREVIAMENTE HAYAN REALIZADO, 

INCLUYEN SUPUESTOS, ESPECIFICACIONES E INFORMACIÓN VERÍDICOS Y SE AJUSTAN A  LOS REQUERIMIENTOS REALES DE LA OBRA A EJECUTAR; ASÍ COMO, 

EN SU CASO, CONSIDERAN COSTOS ESTIMADOS APEGADOS A LAS CONDICIONES DEL MERCADO.

G) TENER SU REGISTRO VIGENTE Y REFRENDADO EN EL PADRON DE CONTRATISTA DE SEFIPLAN.

H) MANIFESTACIÓN ESCRITA  FIRMADA POR EL CONTRATISTA O REPRESENTANTE LEGAL, SEGÚN SEA EL CASO, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” EN EL 

QUE SE AFIRME QUE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE FUERON PRESENTADOS PARA LA INSCRIPCIÓN O REFRENDO AL PADRÓN (SEFIPLAN) A LOS QUE SE 

REFIERE EL ARTÍCULO 27 DE LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE., SE 

ENCUENTRAN VIGENTES.

LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBERA CONTENER LA PROPUESTA
ANEXO 1.‐  BASES DE LICITACIÓN SIN ANEXOS FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA (LA FALTA DE PRESENTACIÓN DE ESTE 

DOCUMENTO NO SERÁ CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICIÓN).

ANEXO 2.‐ RELACIÓN DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION QUE SE UTILIZARA EN LA OBRA…

ANEXO 3.‐ MANIFESTACIONES Y DECLARACIONES

ANEXO 4.‐MANIFESTACIÓN ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE REALIZACIÓN DE LOS TRABAJOS Y SUS CONDICIONES AMBIENTALES…

ANEXO 5.‐ ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE SALARIO REAL, POR OBRA.

ANEXO 6.‐ ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO POR OBRA...

A) ANÁLISIS BÁSICOS DE MATERIALES Y ANÁLISIS BÁSICOS DE MANO DE OBRA

B) ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS (NO DEBERÁ INCLUIR EL CARGO POR SUPERVICION Y VIGILANCIA).



ANEXO 7.‐ ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN UTILIZADOS POR OBRA…

ANEXO 8.‐ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS INDIRECTOS POR OBRA, IDENTIFICANDO LOS CORRESPONDIENTES A LOS DE 

ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS DE CAMPO Y LOS DE OFICINAS CENTRALES.

A)  PRESENTACIÓN DEL FACTOR DE CARGO POR INDIRECTOS

A.1)  ANÁLISIS DE LOS PORCENTAJES DE INDIRECTOS DE OFICINA CENTRAL Y DE CAMPO

B)  PRESENTACIÓN DEL FACTOR DE COSTO POR FINANCIAMIENTO.

B.1)  ANÁLISIS PARA LA OBTENCIÓN DEL CARGO POR FINANCIAMIENTO 

B.2)  PRESENTACIÓN DE LA TASA DE INTERES APLICADA.

C) PRESENTACIÓN DE LA UTILIDAD PROPUESTA POR EL LICITANTE.

ANEXO 9.‐LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA (EXPLOSION DE INSUMOS POR OBRA), AGRUPANDO POR 

MATERIALES MÁS SIGNIFICATIVOS Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE, MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN, CON LA 

DESCRIPCIÓN DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR, CON SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES.

ANEXO 10.‐CATÁLOGO DE CONCEPTOS (PRESUPUESTO) "IMPORTE SIN IVA"

ANEXO 11.‐PROGRAMAS DE EROGACIONES POR OBRA:

A) DE LA EJECUCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS, CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO MENSUALMENTE, DIVIDIDO EN PARTIDAS.

B) DE UTILIZACIÓN MENSUAL DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN, IDENTIFICANDO SU TIPO Y CARACTERÍSTICAS.

C) DE LOS MATERIALES MÁS SIGNIFICATIVOS Y DE LOS EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE.

D) CUANTIFICADOS DE UTILIZACIÓN MENSUAL DE LA MANO DE OBRA (PERSONAL OBRERO).

E) DE UTILIZACIÓN MENSUAL DEL PERSONAL PROFESIONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN, SUPERVISIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS.


