= p

| SEy | Iegv

i | secneTania of EpUcacDn | ESTITUTO D€ 59005 SDUCATIOS
DL g Ve T

INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ
DIRECCION GENERAL )
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 12:00 horas del dia 01 de diciembre de 2018, se
retinen en las oficinas de la Secretaria Técnica del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, ubicadas en el Km 1.9 de la carretera Federal Xalapa-Veracruz, colonia Fuentes de
las Animas, C.P. 91190, la C. Ing. Maria del Rosario Ixtepan Landa, quien deja de ocupar el cargo
de Encargada de la Secretaria Técnica y el Ing. Eduardo Arturo Castillo Mendoza, quien fue
designado por parte del Ing. Ricardo Garcia Jiménez, Director General del Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz, para ocupario con fecha 01 de diciembre de 2018 y con
caracter de Secretario Técnico, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y
recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion
Puablica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega v Recepcién del
Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o
comision dentro de la Administraciéon Pablica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega
y Recepcidn de la Administracién Publica Estatal 2016 - 2018. -

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
y .,y manifiestan tener sus domicilios particulares en
v

, respectivamente. ------------
Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la Lic. Angélica
Guarneros Dorantes vy la C. Lic. Blanca Patricia Guarneros Meza, manifestando la primera prestar
sus servicios en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz como Titular de Ia
Unidad de Acceso a la Informacion, identificandose con credencial de elector con folio

; el segundo manifiesta prestar sus servicios en el Instituto de Espacios

Educativos del Estado de Veracruz, como Titular de la Unidad de Género, y se identifica con
licencia de conducir con NUMEro  semmememmm
Intervencion del Organo Interno de Control Se encuentra presente en este acto la M.A. Ana
Betel Martinez Olivares, Titular del Organo Interno de Control en el Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz, comisionado mediante  oficio no.
CG/DGFI/0IC/IEEV/1066/2018 de fecha 29 de noviembre de 2018, quien se identifica con
credencial de elector con folio para intervenir en la presente Acta,ﬁ}

conformidad con lo establecido en el articulo 21 fraccion XVI y XLI del Reglamento Interior
la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.. > i&

Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control,
se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, y la verificacion de los recursos vy
documentos objeto de la entrega y|recepcion sera responsabilidad de los segdores publicos
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entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Marfa del Rosario Ixtepan Landa procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, v la documentacién y archivos
ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a la
siguiente relacion,

No. ANEXO/

225
Relacion de Disp dministrativas 076-089
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el rea es parte
33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 093-230
' productos convenidos (Entregables)
34 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno 232
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno 234-252
4.42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado 254
RECURSOS HUMANOS
51 Plantilla de ocupacidn de plazas (Plantilla de personal) 256
572 Relacién de personal comisionado 258
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 260
54 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 262
55 Tabulador de Sueldos Autorizado 264
RECURSOS MATERIALES '
5.8 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 266-268
' vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en ;obre cerrado >70
p en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la informacién o 272
informdticas) :
513 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 274
ARCHIVOS
515 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 276-279
5.16 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de concentracion 281-282
517 Inventario de documentacién Inactiva en archivo de histérico 284 \
518 Relacion de respaldos de informacién en medios magnéticos u pticos 286 /| )
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacion de llaves de -
vehiculos oficiales)
519 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar Gnicamente las >88
) correspondientesal Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellok Dficiales
Pagina 2 de 5 \/<




SEV IEEV

SECRETARIA DE EDUTACHN INSTITUTO DZ ESPACIDS EDUCATIVOS
DEL ESTADO DE VERACRUT

NEXO Vil | PARENCIA

7.2 Relacron de sollutudes de mformac;on publica en proceso de atencion 292
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,

7.3 rectificacion, cancelacién u oposicion de datos personales en posesion de los 294
entes publicos) en proceso de atencidn.
Relacion de recursos de revisién en proceso de atencmn 296

| COMPROMISOS INSTITUCIONALES =

Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes 0 en tramite de atender 298
dentro de los S0 dias naturales siguientes a la Entrega v Recepcion
Atribuciones de los Servidores Publicos 300
Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 302

Otros Hechos e -
Asi también, pone a disposicion para este acto su ndmero de celular en estricto
apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos personales en posesidn de sujetos obligados
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos
legales establecidos en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la
Administracion Pablica Municipal, para cualquier informacién adicional. ------ --

Declaraciones finales: La C. Maria del Rosario Ixtepan Landa, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ninguin asunto o aspecto importante relativo
a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podréd ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del
desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad --------------------

Por su parte, el C. Ing. Eduardo Arturo Mendoza Castillo recibe, con las reservas de ley, de la C.
Maria del Rosario Ixtepan Landa, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la
verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que
en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de
los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, debera hacerlo
del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente,
para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad can
lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publi
ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.----

a Mtra. Ana Betel Martinez Olivares, comunica a los servidores publicos, tanto al que entreg
como al que recibe, la obligation que tienen de presentar ante la Contra General la
(]
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Declaracion de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. -------------

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la
misma. - -

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo
las 13:00 horas del dia 01 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para constancia
en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.----------------

El original de los trescientos dos documentos correspondientes a los nueve anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes
fungen como representantes, para su conservacién en el archivo.

ENTRE
/ 'J
ING. MARIA DEL ROSARIO IXTEPAN ING. EDUARDO CASTILLO
LANDA MENDO

TESTIGOS

ELICA DORANTES BLANCA PATRICIA GUARNEROS
GUARNEROS

ORGANO INTERNO DE CONTROL

-

«
LMARTINEZ OLIVARES

A

M.A. ANA BE
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AVISO SIMPLIFICADO DE PRIVACIDAD DE LOS DATOS PERSONALES REGISTRADOS EN LOS
PROCESOS DE ENTREGA-RECEPCION

El Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione,

Los datos personales que le recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades: Para identificarlos dentro del proceso de
entrega-recepcion por cambio de titular de la dependencia o entidad que corresponda, respecto de los bienes, recursos, informes,
documentos, expedientes y todo lo demds requerido para el levantamiento del acta correspondiente, la cual tendra que ser
firmada por quienes intervienen en ella, mismos que deberan identificarse previamente.

De manera adicional utilizaremos su informacién para dar cumplimiento a la Ley General y Local de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que nos obligan a entregarla en version publica cuando asi lo determine, en los sistemas habilitados, previo
a que ocurra el tratamiento, por lo que, en este acto, le solicitamos nos manifieste su negativa en un escrito libre, que deberd
presentar ante la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica del IEEV, con domicilio en K.M. 1.9 Carretera Xalapa, Ver. Col. Fuentes
de las Animas, C.P. 91190, Xalapa, Veracruz. Si usted no manifiesta su negativa para realizar dichas transferencias en versién
publica, se entenderd que ha otorgado su consentimiento.

Le comunicamos que pueden realizarse transferencias de sus datos personales sin necesidad de requerir su consentimiento, para
los fines que se describen a continuacién:

Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales (opcional)
Autoridades judiciales, México Cuando sea legalmente exigida para
administrativas y drganos de la investigacion, fiscalizacion y
fiscalizacion superior persecucién de los delitos, asi como
para la procuracién o administracién
de justicia.

Para mayor informacién acerca del tratamiento de sus datos personales y de los derechos que puedan hacer valer al respecto,
usted puede acceder al aviso integral de privacidad a través de la direccién electrénicd:
71 seducati ob.mx/ arencia/ui
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Xalapa-Enriquez, Veracruz, novi

! ':..'"- ‘e
ASUNTO: Se informa participacién dfe’i‘-ﬁ}}c’;‘%n eIi%%éso
s
/ ;

de entrega y recepcién

ING. MARIA DEL ROSARIO IXTEPAN LANDA
SECRETARIA TECNICA EN EL IEEV
PRESENTE

En seguimiento a lo dispuesto en la Ley nimero 336 para la Entrega y

Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, en su
~ articulo 4 y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 34 fraccion XXXII
del Reglamento Interior de la Contraloria General, me permito informar a
Usted que una servidora estard participando en el proceso de Entrega y
recepcion del drea a su cargo, misma que se estard efectuando el dia y
hora que me sea indicada, por lo cual anexo al presente copia simple de
mi credencial de elector para considerar los datos que se requieren para la
debida integracidn del acta correspondiente.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

L.C. ANA BETEL MARTINEZ OLIVARES
ENCARGADA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERAC

Y SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE ENTREGA Y RECEPCIO

Cc.p. C A.- Director General de FI5Ca n Interna en la Contraloria General .- Presente
v Abmo*

Organo Interno de Control en

el Instituto de Espacios Educativos

del Estado de Veracruz,

Carretera federal Km, 1 + 800.

Col. Fuentes de las Animas. C.P. 91190,
Xalapa VZ.T.01 228 812 51 60 Ext. 221
VERACRUZ.gob.mx/contraloria/
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< ME LLENA DE ORGULLO
C. Eduardo Arturo Castillo Mendoza.
PRESENTE.

El suscrito C. ING. RICARDO GARCIA JIMENEZ, con el caracter y
personalidad juridica de Director General del Instituto de Espacios Educativos del
Estado de Veracruz, conforme al nombramiento de fecha 01 de Diciembre de 2018
expedido por el C. Cuitlahuac Garcia Jiménez Gobernador Constitucional del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave y con fundamento en lo
preceptuado por el articulo 20 fraccion |, del Decreto que crea al Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz de fecha 25 de septiembre del afio 2009,
publicado en la Gaceta Oficial del Estado, correlacionado con el articulo Gnico del
Decreto publicado en la Gaceta Oficial del Estado de fecha 03 de mayo del afio 2011;
y diversos numerales 1°, 3°, 44, 45 fraccion VIl de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutive del Estado de Veracruz; articulos 1, 2, 9 y 10 fraccion XIV del Reglamento

Interior de este Instituto y Manual General de Organizacién, a partir de esta fecha
tengo a bien nombrario:

ENCARGADO DE LA SECRETARIA TECNICA
DEL INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ

Xalapa-Enriquez, Veracruz, a 1° de diciembre de 2018
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C. ING. liICARDO GARCIA JIMENEZ
Director General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Vera

Carretera Federal Xalapa-Veracruz Kiléme
CP 91190, Xalapa, Veracruz @ﬁ
Tel. 01 228 812 5160 -

www.espacioseducativos.gob.mx




