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INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ

DEPARTAMENTO JURIDICO
DIRECCION GENERAL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz, siendo las catorce treinta horas del dia nueve de
mayo de 2018, se retinen en las oficinas de Departamento Juridico, dependiente de la Direccién
General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, en el edificio ubicado en el
kilémetro 1.+900, sin nimero, Planta Alta, Carretera Federal Xalapa-Veracruz, Colonia Fuentes
de las Animas, cédigo postal 91190; el C. Licenciado José Manuel Cruz Moreno, que deja de
ocupar el cargo de Jefe del Departamento Juridico, con motivo de haber presentado su renuncia
con fecha ocho de mayo del afio en curso, y quien fue designado por parte del Director General
del Instituto C. Ingeniero Ricardo Garcia Jiménez, para ocuparlo con fecha primero de diciembre
de dos mil dieciocho, en su caracter de Encargado del Departamento v, a partir del dia Cinco de
abril del presente afo, fue ratificado en su cargo por el H. Consejo Directivo del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz, en cardcter de Jefe del Departamento Juridico
mismo Instituto, a la fecha, en la que hace entrega a el C. Licenciado Andrés Duran Sala
quien a partir de este dia nueve de Mayo del afio dos mil diecinueve; fue nombrado por el Direc

General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, C. Ingeniero Ricardo Gargjia
Jiménez, en calidad de Encargado del Departamento Juridico de este Instituto; con el objeto e
realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al drea administra
bajo su mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para la Entre q/'
Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal v lo dispuesto en/]
Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, asi como de la separacidn
de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracién Pablica
Estatal v en el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica

Estatal 2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con Cédula Profesional vigentes, el C. Licenciado José Manuel
Cruz Moreno, se idéntica con Cédula Profesional namero ////1117 , que lo acredita como
Licenciado en Derecho, expedida por el Titular de la Direccién General de Profesiones,
perteneciente a la Secretaria de Educacion Pdblica, en la Ciudad de México, con fecha
veinticuatro de agosto del afio dos mil dieciséis; el C. Licenciado Andrés Durdn Salazar, se
identifica con Cédula Profesional nimero- ,,,//,/, que lo acredita como Licenciado en Derecho
expedida por el Titular de la Direccion General de Profesiones, perteneciente a la Secretaria d
Educacion Puablica, en México Distrito Federal, con fecha doce de diciembre del afio dos mil cinco! S

y manifiestan tener sus domicilios particulares en calle  //s111000111111000011111 . i
Colonia Francisco Ferrer Guardia, cédigo postal ////// de la Ciudad de Xalapa, Veracru },{'alli%
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Nicolds Bravo nimero / | Colonia Alvaro Qbregdn, con C. P, //117  delaciudad de /77111111
/111111 . respectivamente, - o ——

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Juan
Enrique Martinez Cancino y el C. José Hernandez Ramirez;_manifestando el primero prestar sus
servicios en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, como Analista
Especializado del Departamento Juridico, identificindose con credencial de elector con folio
nNAMero /iy el segundo manifiesta intervenir como persona de confianza del

servidor pdblico entrante, v se identifica con credencial de elector con folio ndmero
T mmmmmmemeaeae i .

...... ———
e e cccrcccccecccrrccacc e

Designaci6n de representantes: El C. José Manuel Cruz Moreno designa al C. Manuel Edgar
Portilla Salazar, quien ocupa el cargo de Analista Especializado del Departamento Juridico en el
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, para que en su nombr
representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidn y proporcione los datos,
documentacién e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por
su parte, el C Licenciado Andrés Durdn Salazar, se reserva su derecho de nombrar
representacion alguna al respecto, por asi convenir a sus intereses, para verificar el conte

del Acta de Entrega y Recepcién y la documentacidn soporte. El primero de los citados acepta)a
designacidén de que fue objeto, haciendo constar este hecho mediante su firma en el pre
documento, identificindose mediante Cédula Profesional con ndmero ////1111 , expedida gl dia
primero de noviembre del afio dos mil quince, en México Distrito Federal; que lo acredita’como
Licenciado en Derecho y expedida por el Titular de la Direccién General de Profesiones
perteneciente a la Secretaria de Educacién Publica,

Intervencién del Organo Interno de Control; Se encuentra presente en este acto la Titular de
Organo Interno de Control en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, Docto
Perla Estrella Mendoza Herrera; quien se identifica con la Credencial que le fue expedida por €
extinto Instituto Federal Electoral, con folio nimero ///71//11100011111  asi como, con copia
debidamente certificada del nombramiento que le fuera otorgado por la C. Leslie Ménica Garibo
Puga, Contralora General del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, como
Titular del Organo Interno de Control en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz, de fecha veintiséis de febrero de dos mil diecinueve; para intervenir en la presente
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccién XXXII, del Reglamento Interic/y/
de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. /

Alcance de la Intervencién: La intervencion del Titular del Organo Interno deW

se
circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de los forafatos yla
% Y/
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verificacion de los recursos y documentos objeto de Ia entregay recepcién serd responsabilidad
de los servidores publicos entrante y saliente. -

................................

Acto seguido, el C. José Manuel Cruz Moreno, procede a realizar I3 entrega del informe de los
asuntos a su cargo vy del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacién y archivos

ordenados y clasificados correspondientes al Departamento Juridico bajo su mando conforme a
la siguiente relacién;---

No.
ANEXO/ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
No. DOCTO.
LANEXO 1 | ORGANIZACION At % 5 MR ..f;TOMO’I*._’:'-.:'-““I
LANEXO Il | PLANEACION B A R e S e e T T | TOMOT /I
T
LANEXO 1] | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL s A R R S P e ﬂ
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas TOMO I i
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es parte TOMO II
Relacion de Contratos, Convenios Yy Acuerdos vigentes; asi como los productos .
3.3 - No aplica
convenidos (Entregables)
3.4 Relacién de Actas de Ias Sesiones del Organo de Gobierno No aplica
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplicd
[-ANEXO v | FINANCIERA Eaiiii sl M B 2 S g e e S8 e M e | Noaplica - j ,
ANEXOV | ADMINISTRATIVA = . e e g B R R R S R R '
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacion de plazas vacantes) !
51 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) TOMO II
5.2 Relacién de personal comisionado No aplica ‘
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos No aplica 6
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar No aplica
55 Tabulador de sueldos autorizado No aplica
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados No aplica
5.7 Pasivos laborales y contingentes No aplica )
RECURSOS MATERIALES //

5.8 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque vehicular, TOM 1'//“
' maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado) /o /
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplié

L 5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica %
Pégina3de8 %
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511 Relaci6n de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en No aplica
' el caso de areas de tecnologias de la informacion o informdticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de |a informacién o No aplica
informdticas)
513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas No aplica
5.14 Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles No aplica
ARCHIVOS
515 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite TOMO Il
5.16 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de concentracién TOMO Il
5.17 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico No aplica
5.18 Relacién de respaldos de informacién en medios magnéticos u 6pticos TOMO Il
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacién de llaves de ToMO Il
vehiculos oficiales)
519 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar unicamente las TOMO Ii
' correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellos Oficiales TOMO Il
ESPECIES ANIMALES \‘
521 | Relaci6n de Especies Animales No aplica |
rANEXO Vi ] INVERSION PUBUICA T to e v e O e el S0 e I S T o G |f ~ Noaplica )\
AN\flfo TRANSPARENCIA - .’_,.__,Ng'__a“p}[ca/ /\
/.
ATIIIEI)I( o | CONTROL Y FISCALIZ_ACION " SO 3 6 ‘! ; No apli{./a :‘
rANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES = =~~~ FE TR M e T ‘.l AR ]
-
91 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender TOMO Il \\
dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion -
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos TOMO I
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) TOMO Ii

/’ﬁ(ﬂ
N

Otros Hechos: €l servidor publico saliente manifiesta que no se agregan como parte de su

expediente de entrega, los similares de las areas, ya que, dentro del organigrama del Instituto,
dnicamente existe el Departamento Juridico dependiente de la Direccion General del Instituto / .
de Espacios Educativos del Estado de Veracruz. Asi mismo declara, que respecto al punto=
sefialado bajo el nimero 3.2 que se refiere a la Relacion de Procesos Juridicos en los qu;e}'éf’
juridica es parte y, que estaba bajo su cargo, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiestaque
desconoce si fuera de la relacién que anexa al presente tanto fisica como electronic
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otros asuntos en los que el Instituto sea o forme parte, ya que al recibir este Departamento
Juridico, el dia primero de diciembre del afio dos mil dieciocho, se percaté que llegaba
notificaciones de los diferentes drganos judiciales y jurisdiccionales tanto Locales como
Federales, de asuntos que no habia recibido dentro del Acta y en la Carpeta de Entrega y
Recepcién, mismos de los cuales desconocia de su existencia, asi como de otros expedientes
que se encontraron fisicamente dentro de las oficinas del Departamento Juridico, pero de los
cuales no se le hizo entrega alguna; de ambos hechos realiz6 por escrito la observacién tanto a
la Superioridad, como al propio Organo Interno de Control, en su pliego de observaciones en
términos de la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la

Administracion Pablica Municipal del Estado de Veracruz

Asi también, pone a disposicién para este acto su namero de celular /;//s1/114711,, €N estricto

apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos personales en posesion de sujetos obligados
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd ser notificado en los plazos
legales establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutiv Jy la

Administracién Publica Municipal, para cualquier informacidn adicional. A Ve

Declaraciones finales: €l C. José Manuel Cruz Moreno, manifiesta que la presente acta se elabgra

en los términos de la Ley nimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutiv f a
Administracién Pablica Municipal y que la misma no implica la renuncia a los derechos la r/ale
adquiridos, de igual forma manifiesta haber proporcionado todos los elementos necesari0§ para
la formulacién de la presente Acta circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no
fue omitido ningln asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta
tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado
dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que
podré ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacidn adicional que s
le requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que
hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinal

con posterioridad.

Por su parte, el C. Licenciado Andrés Duran Salazar, recibe, con las reservas de ley, del C. José
Manuel Cruz Moreno, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la

presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacidn del contenido
del Acta podrd realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de 52/

fecha de entrega y recepcion, Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detecta;}[g N3 g~
irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la docurmentgcion
soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento defOrgano

Ve
Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por el>é
//.‘

K
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servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las
Disposiciones en materia de Responsabilidades Administrativas, ya que de no hacerlo asi,
incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.

La C. Doctora Perla Estrella Mendoza Herrera, Titular del Organo Interno de Control del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, comunica a los servidores publicos,
tanto al que entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria
General la Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley
366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.---

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio d Jla

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo
las quince horas del dia nueve de mayo del afio dos mil diecinueve, se da por concluida, firma
para constancia en cuatro tantos todas sus fojas al margen y al calce los que en 7

intervinieron. 1
b

El original de los documentos correspondientes a Cuatro Actas de Entrega y Recepcidn
constante de ocho fojas utiles, que se firman en todas y cada una de sus fojas por quienes
entregan y reciben, por el érgano Interno de Control, quien funge como representante, y los
testigos; quedando un tanto para el Organo Interno de Control, otro tanto para el servidor
publico saliente, un tanto mds para el servidor publico entrante y otro mas, para el Departament
Juridico, para su conservaciéon en el archivo; asi mismo, el original de los documento
correspondientes a dos carpetas impresas en tres tantos, sefialadas bajo los tomos u&yﬁ
constante de nueve anexos con 248 folios de ambas carpetas, que se mencionan en estacta,
se firman en todas y cada una de sus fojas por quienes entregan y reciben, asi comp-por quien
funge como representante, quedando un tanto para el Organo Interno de Control, otro tanto
para el servidor publico saliente y un tanto mds, para el servidor publico entrante, para su

-

conservacion en el archivo.
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(se reserva el derecho de
nombrario)

< dc. Manuel Edgaf Porti
Sala

TESTIGOS

pd

‘Lic. Juan Enrique Martinez C465¢é Hernandez Ramirez
Cancino

ORGANO INTERNO DE CONTROL

B \%

Dra. Perla Estrella Menﬁoza \\

Herrera;
Titular del Organo Interno de \

Control en el Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz.
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AVISO SIMPLIFICADO DE PRIVACIDAD DE LOS DATOS PERSONALES REGISTRADOS EN LOS
PROCESOS DE ENTREGA-RECEPCION

€l Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, es la responsable del tratamiento de los datos

personales que nos proporcione.

Los datos personales que le recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades: Para identificarlos

dentro del proceso de entrega-recepcion por cambio de titular de la dependencia o entidad que corresponda,

respecto de los bienes, recursos, informes, documentos, expedientes y todo lo demds requerido para el

levantamiento del acta correspondiente, la cual tendrad que ser firmada por quienes intervienen en ella,
mismos que deberdn identificarse previamente.

De manera adicional utilizaremos su informacién para dar cumplimiento a la Ley General y Local de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que nos obligan a entregarla en versién publica cuando asi
lo determine, en los sistemas habilitados, previo a que ocurra el tratamiento, por lo que, en este acto, le
solicitamos nos manifieste su negativa en un escrito libre, que deberd presentar ante la Unidad de Acceso
alaInformacién Publica del IEEV, con domicilio en K.M. 1.9 Carretera Xalapa, Ver. Col. Fuentes de las Animas,
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz. Si usted no manifiesta su negativa para realizar dichas transferencias en

version publica, se entenderd que ha otorgado su consentimiento.
Le comunicamos que pueden realizarse transferencias de sus datos personales sin necesidad de requerir su

consentimiento, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales (opcional)
Autoridades judiciales, México Cuando sea legalmente exigida para la
administrativas y érganos de investigacion, fiscalizacién y
fiscalizacién superior persecucién de los delitos, asi como
para la procuracién o administracion de
justicia.

Para mayor informacién acerca del tratamiento de sus datos personales y de los derechos que puedan hace
r al respecto, usted puede acceder al aviso integral de privacidad a través de la direccion electrénica:

vale
http://www.espacioseducativos.gob.mx/transparencia/uiap
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