1315 GOBIERNO

’4‘1’:‘}0 VERACRUZ
$87% DELESTADD

0. sev Area Coordinadora de Archivos IEEV
Instituto de Espacios Educativos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Estado de Veracruz

. e Secretaria
0 ' de Educacién

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2022

INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL
ESTADO DE VERACRUZ

Carretera Federal Xalapa-Veracruz Kilémetro 1.900,

Col Fuentes de las Animas

CP 91190, Xalapa, Veracruz Pagina 1 de 21
Tel. 228 812 5160

www.espacioseducativos.gob.mx




VERACRUZ -0 SEV Area Coordinadora de Archivos IEEV
DEL ESTADO JWl=l:N, secretaria Instituto de Espacios Educativos

TR cermaan - Programa Anual de Desarrollo Archivistico dlol Eetadlo de Veracruz

INTRODUCCION

En la actualidad las instituciones enfrentan un gran reto, en cuanto a la administracién y manejo de los documentos

generados, por lo que, la custodia, clasificacion y conservacion de los documentos representa una actividad fundamental de
la administracion publica.

Los archivos representan instrumentos que reflejan las actividades de las instituciones y se constituyen como fuente de
conocimientos indispensables para el ejercicio de derechos fundamentales como: el derecho de acceso a la informacion y
para el fortalecimiento de los mecanismos de transparencia y rendicién de cuentas.

El pasado 15 de junio de 2019, entrd en vigor la Ley General de Archivos (LGA), publicada en el Diario Oficial de la Federacién
con fecha 15 de junio de 2018, la cual es de caracter publico y de observancia general en todo el Territorio Nacional, que
tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién, conservacién, administracion y preservacion

homogenea de los archivos en posesion de cualquier sujeto obligado, formulando una serie de obligaciones con las cuales
se debe cumplir.

Con fundamento en lo establecido en la LGA, En sus articulos 23, 24, 25, 26 y 28 fraccion lll, del capitulo V, que a la letra
dicen:

Articulo 23° “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberén elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24° “El programa anual contendrd los elementos de planeacién, programacién y evaluacién para el desarrollo de
los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos
que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.
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Articulo 25° “El programa anual definiré las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, sequridad de la informacién y procedimientos para

la generacion, administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26° “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y

publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa.

Articulo 28 £l area coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones:
lll. “Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el programa anual’.

Derivado de lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a los preceptos normativos enunciados con anterioridad, cuyo
objetivo es que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos (SIA), elaboren su PADA, asi
como el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del afio anterior inmediato, el Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz, a través del Area Coordinadora de Archivos, dependiente de la Subdireccion
Administrativa presenta su PADA para el ejercicio 2022.

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracién de archivos de las
dependencias y entidades. Tomando en consideracién lo anterior, la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para El Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz (IEEV), permitira establecer la ruta de trabajo,
asi como las actividades que se realizaran durante el presente afio en materia de archivo, mismas que permitiran cumplir
con las obligaciones de la Ley en mencion; asi mismo brindara la posibilidad de establecer las bases necesarias para
implementar y fomentar una cultura archivistica dentro de este Organismo. Este programa permitira la organizacion de los
Archivos de Tramite (AT), los Archivos de Concentracién (AC) y los Archivos Histéricos en su caso, asi como mantener la
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actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica, aplicando las disposiciones en materia de archivos,
regulando la organizacion y prevencion del Sistema Institucional de Archivos.

MARCO JURIDICO.

Para la integracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz, se consider6 el siguiente marco normativo:

e Ley General de Archivos, Diario Oficial de la Federacion del 15 de junio de 2018.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién, Diario Oficial de la Federacién del 09 de mayo de 2016.

e Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Lléve.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

e Lineamientos para catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacién de Archivos, Gaceta Oficial del
02 de mayo de 2008.

o Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, proporcionados por el Archivo General de la Nacion.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Criterios para elaborar los instrumentos de control archivistico, proporcionados por el Archivo General del Estado de

Veracruz.

e Reglamento Interno del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz
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|. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA).

1. MARCO DE REFERENCIA.
El Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion

Plblica Estatal, sectorizado a la Secretaria de Educacion, con personalidad juridica y patrimonio propio (Gaceta Oficial del
Estado Num. 455 de fecha 28 de diciembre de 2012).

Desde hace arios el Archivo General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz ha sido considerado una
bodega de almacenamiento de informacion “archivo muerto” como se le nombraba anteriormente a la documentacion que
ya no se considera activa en las diferentes dreas del Instituto. A finales del afio 2021, se elaboré un diagndstico de la oficina
de Archivo General del IEEV, en el que se hizo evidente la explosion documental que presentaba el archivo de tramite y el
archivo de concentracion, la inexistencia de instrumentos de consulta y control archivistico, que no permiten la correcta
administracion de los documentos y la localizacion expedita de los mismos.

Derivado de lo anterior, el Programa Anual de Desarrollo archivistico es un instrumento de planeacién encauzado a definir
acciones y estrategias a emprender para la organizacién, administracién y clasificacion correcta de los documentos
generados por el sujeto obligado en sus distintas etapas (tramite, concentracion e histérico), ademas permite realizar una
planeacion a corto plazo que contempla los procesos, proyectos y asignacién de los diferentes recursos, orientada a mejorar
las capacidades del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y fortalecer el proceso de gestion documental al interior del
organismo operador que lo implementa y dar cumplimiento al marco normativo aplicable; asi como coadyuvar y facilitar a
través de un adecuado manejo de la buena organizacion y tratamiento de datos los derechos de acceso a la informacién,
proteccion de datos personales y transparencia.
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