IEEV

Instituto de Espacios Educativos
i6n  del Estado de Veracruz

INSTITUTO DE ESPACIOS
EDUCATIVOS DEL ESTADO DE
VERACRUZ

MANUAL ESPECIFICO DE
ORGANIZACION DE LA
SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

Elaboracion: Subdireccion
Administrativa

Xalapa, Enriquez, Ver.
Mayo 2023



. SEV IEEV
N - ) )
Secretaria Instituto de Espacios Educativos
y * » del Estado de Veracruz
de Educacion

I. PrESEIEACION «eeeeerreeeee e e eeeeeeeeeeeeese s e e semseeeesssnseessssasassassees snsanen e asaannss

I, AN CCEURINEES ..ot eeeee e et e eeeaeetaetaaasenastasassssssssnsssnssanssansnsmmesnnnnness

TII. MArCO JUMQICO oooeiioeoeieeeeeee e eeeeeee e e e e te s e st e ssnsanseenensbenaeseabaseessnnnneenan

Wo  /NTARUCIOMES comt s s e e e e e T s AT TR S P e T

V.  Estructura OrganiCa isissssnsisimsinisismisiuassiossimisisassssaissipsosstns sepvuoss

VI. DescripCion de PUESLOS wiismiinansisissiininsimsissismmsisinsssirmiossvionsssntes

Subdirector (a) de CONSTIUCCION. ... mimisseessissassisss

Jefe (a) de Departamento de Construccién (Zona Norte, Zona

Lor=]p) g0 I o JZA ] o T= TR L ) T OO

Pagina

11

13

13

Jefe (@) de Sector (1, 2, 3,4, 50 6).icciiiiiiiiiciiciiien 23

Analista Especializado (@) ..ccccooveveiimiiiiiiiienincccsnns

Supervisor (@) de Obra ... s

Jefe (a) de Departamento de Registro y Avance de Obra..............

Analista Especializado (@) ....ccccocoviimiciiiiieiiie e iiniiaeccrnns

V2 N N B 11 '=Tou w0 ) [0 JPUUUUU U S SO PP

VIII. Firmas de AULOHZACION .....coeoroeeioeerereieeesieeseeessssesssseesssaessasssssssssnsssnnsanes

28

31

37

42

45

46




* SEV IEEV

S P Instituto de Espacios Educativos
UGS .. del Estado de Veracruz
de Educacién

El Plan Veracruzano de Desarrollo 2019 - 2024, es el instrumento rector que
establece las politicas y acciones publicas del Gobierno del Estado, se construyd
con una visidn de planificacién institucional para implementar politicas publicas
articuladas, a partir de un modelo de gestidon gubernamental con la finalidad de
transformar la situacion actual del Estado. Se busca atender las recomendaciones
especificas sin abandonar el propdsito de construir la Replblica amorosa, justa y
democratica, evitando la simulacién, la demagogia, la egolatria y la corrupcion;
con la obligacién de tratar con justicia, respeto y dignidad a las y los veracruzanos.

Para consolidar un gobierno cuya finalidad estd enfocada en el respeto del pueblo y
de las leyes; sera ineludible la justicia y la honradez, enfocadas imparcialmente en
beneficio de todos los sectores que comprenden a la entidad veracruzana.

Para lograr los niveles de austeridad, honestidad, productividad, eficiencia,
eficacia, transparencia, igualdad e inclusién que la sociedad veracruzana espera, es
necesario que las Dependencias y Entidades cuenten con un marco administrativo
que precise las disposiciones que rigen su actuaciéon, que defina el esquema de
organizacién, que puntualice las funciones, responsabilidades y relaciones de
coordinacién de cada una de las areas y puestos que las integran.

El presente Manual de Organizacién, es actualizado con base a la Modificacién de la
Estructura Organica y Actualizacidon de Reglamento Interior del Instituto realizadas
en el afio 2020, de igual forma es elaborado en apego a la Guia para la Elaboracién
de Manuales Administrativos, emitida por la Contraloria General del Estado la
disposicién y contenido de los apartados que integran este documento, tienen
como propdsito resolver las necesidades de consulta, difusién y apoyo a las
actividades de las areas, por lo cual se hace referencia de cada uno de ellos.

Contar con Manuales de Organizaciébn es de suma importancia para cualquier
organizacién publica o privada. Nos sirve para proporcionar, en forma ordenada, la
informacién bésica de la organizacion y funcionamiento de la unidad responsable
como una referencia obligada para lograr el aprovechamiento de los recursos y el
desarrollo de las funciones encomendadas.

La colaboracién entre las areas de la organizaciéon es fundamental para la correcta
ejecucion de las actividades encomendadas al personal, con esto, se proporciona
una uniformidad que permitira el ahorro de tiempo y esfuerzos en la ejecucién de
las funciones, evitando la repeticion de instrucciones y directrices.

El presente Manual es el resultado del proceso de actualizacién realizado por la
Subdireccién Administrativa en coordinacién con la Subdireccién de Construccion,
tiene como fin Gltimo, ser un instrumento Util de orientacion e informacién sobre
las funciones o atribuciones asignadas a las unidades responsables.
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Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

1. PRESENTACION

El Manual esta integrado por:

> Antecedentes, donde se describen los cambios organizacionales y
funcionales que ha experimentado el area desde su creacién.

» Marco juridico, en el que se mencionan los documentos que norman su
funcionamiento y el ejercicio de sus atribuciones.

» Atribuciones, que refiere aquellas asignadas en el Reglamento Interior.

» Organigrama, que muestra las dreas que integran la Subdireccién de
Construccioén.

» Descripcion de Puestos, apartado que contempla la identificacion, las
funciones y las relaciones de coordinacion de los puestos hasta el nivel
medio.

> Directorio, en el que se encuentran los nombres de los principales
funcionarios y los cargos que ocupan en el area.

» Firmas de Autorizacion, en este apartado se indica el nombre, cargo y
firma de las &reas responsables de la elaboracién, revisidon y autorizacion
del Manual.
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1. PRESENTACION
Mision

Somos un Organismo PUblico Descentralizado que realiza de manera eficiente y
transparente el disefio, ejecucion y supervisién de los proyectos de construccion,
rehabilitaciéon y mantenimiento de los diversos Espacios Educativos del Estado de
Veracruz de acuerdo a la Ley aplicable en materia de Infraestructura Fisica
Educativa, con el fin de beneficiar de manera directa a la comunidad estudiantil de
nuestro Estado.

Vision

Ser un organismo publico reconocido como una instancia normativa en materia de
infraestructura fisica educativa con altos estdndares de calidad, a fin de satisfacer
las necesidades de la poblacién veracruzana en materia de capacitacion,
consultoria, asesoria técnica, disefio, mantenimiento y construccién de espacios
educativos dignos.

Objetivos

> Elevar la calidad de infraestructura educativa en todos los niveles en el estado
de Veracruz.

> Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar la administracion, asi
como elaborar la normatividad que deberd observarse en la construccion,
disefio, rehabilitacién, mantenimiento y equipamiento de espacios educativos.

» Promover la participacién de las comunidades académicas y de la sociedad en
general en la planeacién, construccién y equipamiento de los espacios
educativos.

> Establecer un sistema que procure mejorar el aprovechamiento de los recursos
humanos y materiales, que garantice y propicie su desarrollo, a fin de crear en
los colaboradores condiciones de aptitud y actitud que permitan cubrir las
demandas de la sociedad.

> Elaborar dictdmenes técnicos de los terrenos donde se construiran los espacios
educativos y sus anexos.

> Asistir técnicamente a los terceros particulares que ejecutan las obras.

» Supervisar que las obras cumplan con las condiciones de costo, tiempo y
calidad programadas.

> Recibir de conformidad las obras terminadas previa verificacion de las mismas.

Valores
- Eficiencia + Lealtad
« Transparencia « Liderazgo
+ lLegalidad . Respeto
- Imparcialidad - Equidad

+  Honestidad +  Responsabilidad
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II. ANTECEDENTES

El 19 de junio del afio 1996, se publica en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz,
el decreto en el cual se constituye el Comité de Construccion de Espacios
Educativos, como Organismo Publico Descentralizado, posee Personalidad Juridica
y Patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Educacién y Cultural; el cual
tiene como objetivos la administracién de la construccién, disefio, rehabilitacion,
mantenimiento y equipamiento de los espacios educativos y sus anexos de los
distintos niveles y modalidades escolares de la educacién que imparte el estado,
asi como la elaboracion de normas y dictdmenes técnicos, supervisiéon, asesoria y
establecimiento de criterios sobre los conceptos citados.

Posteriormente, se publica en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz el 25 de
septiembre de 2009 el Decreto que crea el Instituto de Infraestructura Fisica de
Escuelas del Estado de Veracruz (IFIDEV) y que de acuerdo a su articulo 3°
menciona que tendrd como objeto: 1. Organizar, dirigir, coordinar y llevar a cabo,
de acuerdo con la legislacién y normatividad de la materia la planeacién, disefo,
proyecto, construccidon, equipamiento, rehabilitacién, refuerzo, reconstruccion,
reconversién y habilitacién de inmuebles e instalaciones destinados al servicio de
la educacién impartida por el Estado, en los distintos tipos de niveles y
modalidades que establece la Ley de Educacién para el Estado.

Mediante Decreto publicado en la Gaceta Oficial del Estado No. 129 de fecha 3 de
mayo de 2011, se reforma y adiciona un segundo parrafo al articulo 1 del Decreto
de creacién del Instituto de Infraestructura Fisica de Escuelas del Estado de
Veracruz para cambiar su denominacion a Instituto de Espacios Educativos del
Estado de Veracruz.

El 20 de mayo de 2020, fue validada la Estructura Organizacional del Instituto
siendo modificada la Subdireccién de Construccion, creando el Departamento de
Construcciéon Zona Centro con la finalidad de proporcionar una mejor atencion y
seguimiento a las obras presentes en el centro del estado, quedando asi integrada
la Subdireccién de Construccidén por los departamentos (Zona Norte, Centro y
Sur), asi como el Departamento de Registro y Avance de Obra, anteriormente
denominado Control de Obra.

Por ser el drea sustantiva del Instituto es la que menos modificaciones ha tenido
durante su existencia, cabe mencionar que con frecuencia se presentan cambios
respecto al nimero de supervisores que integra cada uno de los sectores, ya que
cada Departamento de las zonas esta integrado por dos sectores respectivamente,
dichos sectores corresponden a una zona del estado, es decir para funciones
operativas y de funcionamiento, el Estado se divide en Norte, Centro y Sur.

El Departamento de Registro y Avance de Obra anteriormente denominado Control
de Obra, de igual forma estaba dividido por sectores y en este caso eran analistas
especializados los que realizaban el registro del avance fisico de la obra. Por
cuestiones de operatividad los integrantes del departamento atienden obras de
cualquier sector.
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III. MARCO JURIDICO

La sistematizacidén y organizaciéon del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, se encuentra contemplada especialmente en su Decreto de Creacion,
asi como en su Reglamento Interior. Ademas de seguir los preceptos de otros
lineamientos y leyes de orden Federal y Estatal como son:

a) En el ambito Federal:

o anstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
08/05/2023.

e Ley Federal del Trabajo
Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
27/12/2022.

» Ley del Impuesto Sobre la Renta
Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
12/11/2021.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado
Ultima actualizacién publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
12/11/2021.

* Ley General de Archivos
Ultima actualizacién publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
19/01/2023.

o Codlgo Fiscal de la Federacidn
Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
12/11/2021.

b) En el ambito Estatal:

. anstitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
18/11/2021.

e Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ultima actualizacién publicada en Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
31/03/2021.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ultima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, e/
20/12/2022.
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Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con ellas del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, e/
12/07/2018.

Ley Ndmero 539 - Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y
En,ajenaci()n de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ultima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
29/11/2018.

Decreto NUmero 461 - Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave para el Ejercicio Fiscal 2023.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, €/
29/12/2022.

Ley Ndmero 248 - Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave para el ejercicio Fiscal 2023.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
29/12/2022.

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
23/05/2008.

Ley Nimero 585 - Ley del Notariado para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
03/08/2015.

Ley Nimero 546 - Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
15/09/2020.

Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
01/07/2022.

Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, e/
12/02/20189.
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Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
13/06/2022.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
03/07/2020.

Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave

Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
28/02/2022

Decreto que crea el Instituto de Infraestructura Fisica de Escuelas del Estado
(IFIDEV)
Publicado en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el 25/09/20089.

Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz.
Publicado en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el 02/11/2020.

Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024.
Publicado en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el 05/06/2019.
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IV. ATRIBUCIONES

De acuerdo a la publicacion del Reglamento Interior del Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz publicado en la Gaceta Oficial con el nimero
extraordinario 438 el 02 de noviembre de 2020 y con base al Articulo 22, el
Titular de la Subdireccion de Construccion, tiene las atribuciones siguientes:

I. Designar al personal de supervision adscrito a la Subdirecciéon, para la
supervision de las obras contratadas;

II. Programar y autorizar las visitas del personal de supervision a las obras para
verificar el avance fisico-financiero, asi como el cumplimiento de los
compromisos contraidos en el contrato de obra publica en materia de
infraestructura fisica educativa que suscriba el Instituto;

III. Autorizar la ejecucién de conceptos y volimenes de obras extraordinarios
que sean necesarios para la correcta ejecucién de la obra, conforme a las
disposiciones en la materia, previa validaciéon por las dreas correspondientes,
del proyecto y precios unitarios;

IV. Tomar las decisiones técnicas que sean necesarias para la correcta ejecucién
de las obras, resolviendo oportunamente las consultas realizadas por los
contratistas con estricto apego a las disposiciones legales y normativas
aplicables;

V. Vigilar que se cuente con los recursos presupuestarios suficientes para la
terminacion de las obras contratadas;

VI. Supervisar y revisar que las estimaciones de obra se apeguen al presupuesto,
a la asignacion presupuestal y a los términos contractuales que establece la
normatividad;

VII. Celebrar reuniones de trabajo con las empresas contratadas para tratar
asuntos inmersos en la ejecucion de las obras, resolviendo lo conducente;

VIII.Integrar los expedientes Unicos de obra y expedientes administrativos que en
ambito de su competencia le corresponda generar;

IX. Supervisar el seguimiento de las obras contratadas e implementar
mecanismos de control relativo a los avances fisicos y financieros;

X. Coordinar y supervisar el registro de asignacién, resguardo y control de las
bitacoras que utilicen los supervisores de obra;

XI. Coordinar con la Subdireccién Administrativa la integracién documental de las
obras y mantener actualizado el archivo de los expedientes Unicos de obra, a
partir del contrato hasta su finiquito;
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IV. ATRIBUCIONES

XII. Vigilar bajo su estricta responsabilidad que la construccién de la
infraestructura fisica educativa, cumpla con las especificaciones de proyecto
y la normatividad establecida en la materia;

XIII. Autorizar y gestionar y el pago de las estimaciones de obra, diferimiento y
los procesos de rescision contractual;

XIV. Realizar el seguimiento e implementar mecanismos de control del avance
fisico de las obras de infraestructura fisica educativa;

XV. Coordinar, supervisar y validar las estimaciones, analisis de precios
unitarios, calendarios de obras y programas de obra;

XVI. Coordinar y supervisar la entrega-recepcién de los espacios educativos
terminados conforme a las leyes vigentes en la materia;

XVII. Coordinar y evaluar la supervision de las obras contratadas por el Instituto,
fungiendo ante las diferentes autoridades federales, estatales y municipales,
como enlace institucional;

XVIII.Coordinar los trabajos de evaluacién de dafios a la infraestructura fisica
educativa afectada por fendmenos naturales, cuando asi lo solicite la
autoridad competente, asi como emitir dictdmenes técnicos de los mismos;

XIX. Coordinar las acciones de levantamiento de cédulas de factibilidad y
contribuir en el levantamiento del inventario de la infraestructura fisica
educativa;

XX. Vigilar el correcto funcionamiento de los equipos suministrados a la
infraestructura fisica educativa;

XXI. Evaluar el desempefio del personal a su cargo y en su caso, reasignar las
funciones propias del mismo que permitan una mayor eficiencia
administrativa y operativa de la Subdireccion;

XXII.Emitir dictdimenes técnicos de los procesos de obra publica bajo su
supervisidn, asi como aquellos que la Ley en la materia sefiale;

XXIII.Es obligacibn de la Subdireccion de Construccion la entrega de
documentacién al archivo, de acuerdo a los procedimientos que sean de su
responsabilidad y que les corresponda elaborar;

XXIV.Las demds que en el ambito de su competencia le confieran las
disposiciones legales aplicables, asi como las que le asigne el Director
General;

- P
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IV. ATRIBUCIONES

Articulo 23. Quedara bajo la estricta responsabilidad de los servidores publicos
que desempefian la funcién de supervisor de obra publica, la elaboracion,
organizacién, clasificacién y resguardo de la documentacién inherente a los
procesos que integre dicha obra plblica, asi como la remisién integra y oportuna
del expediente con todas y cada una de las constancias, al archivo Unico de obra
del Instituto.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

cheE e &
DELESTADQ  Imstituto de Espacios Educativos C

del Estado de Veracruz ME LLENA DE ORGULLD

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

Estructura Orgdnica
SUBDIRECCION DE
CONSTRUCCION
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTU DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION CONSTRUCCION CONSTRUCCION REGISTRD Y AVANCE
ZONA NORTE 20NA CENTRD ZONA SUR DE OBRA
‘ | 1 ]
| JEFE DE SECTOR 1 JEFE DE SECTOR 3 JEFE DE SECTOR S
— JCFE DE SECTODR 2 JEFE DE SECTOR 4 JEFE DE SECTOR 6
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

A coE VERA
2EL S AL e w CRUZ

“ELLTRA D7 DRGULLD

CONTRALORIA GENERAL )
DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION Y FUNCION PUBLICA
REGISTRO ESTATAL DE ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 26 fracciones XXXVI, XXXVII y XXXVIII, del Reglamento
Interior de la Contraloria General, se extiende la validaclén numero:

IEEV-04-AEO-061-360
%0 mayo, 2020
W-—-—
—MTRO. MIGUEL ANGEL VEGA GARCIA

DIRECTOR GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION
Y FUNCION PUBLICA
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DESCRIPCION DE
PUESTO

SUBDIRECTOR (A) DE
CONSTRUCCION
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IDENTIFICACION
Nombre del puesto: Subdirector (a) de Construccion
Jefe inmediato: Director (a) General.
Jefe (a) de Departamento de Construcciéon Zona Norte
Subordinados Jefe (a) de Departamento de Construccién Zona Centro
Inmediatos: Jefe (a) de Departamento de Construccién Zona Sur

Jefe (a) de Departamento de Registro y Avance de Obra

Suplencia en caso de El (la) Servidor (a) Pdblico (a) de la jerarquia inmediata
ausencia temporal: anterior o el que designe el (la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL

La o el titular de este puesto es responsable de dar seguimiento al programa de
trabajo por los proyectos iniciados con base en la normatividad y especificaciones
de obra, respetando la ley segun sean las obras federales o estatales. Reportar
avances de obra a la Direccién General y Subdirecciones, observar que se apliquen
correctamente los recursos asignados a la realizacion de los proyectos en cuanto a
tiempo y calidad. De ser necesario aplicar medidas de correccién para que se
cumpla con el plan de trabajo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION
GENERAL
I
I I |
SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE - )
DE PLANEACION Y SUBDIRECCION SUBDIRECCION
CONSTRUCCION SEGUIMIENTO DE PROYECTOS ADMINISTRATIVA
TECNICO

DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION ZONA
NORTE

DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION ZONA
CENTRO

DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION ZONA
SUR

DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y AVANCE DE
OBRA

Fecha Elabc 6 Autorizd

I - =

Elaboracién  Autorizacion Subdirect\a i ‘ & Consejo
AET General Directivo
2023 |
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SEV IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Organizacion de la

: # Secretaria
" de Educacicn del Estado de Veracruz Subdireccién de Construccién

1. Revisar la propuesta de la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion
(CPPI), proporcionado por la Subdireccién de Planeacién y Seguimiento
Técnico del Instituto, con la finalidad de estar en condiciones de cumplir
con lo programado.

2. Coordinar la realizacién de las Cédulas de factibilidad (de validacion para el
caso de programas con recursos estatal y Cédula CIT para programas
federales) de Terrenos destinados a la Construccién de Planteles Escolares
y/o Edificios existentes, que sean propicios para los modelos
arquitecténicos autorizados y turnarlas a la Subdireccién de Planeacion y
Seguimiento Técnico.

3. Revisar la aplicacién del contenido de los Contratos de Obras en todos sus
aspectos, para la toma oportuna de decisiones.

4. Acordar con la Direcciéon General de este Instituto las acciones preventivas,
de verificacion, de correccion y sistemas de apoyo para la correcta
ejecucion de los trabajos.

5. Coordinar y verificar que las obras que se realicen por contrato o por
administracién se apeguen a las normas y especificaciones de calidad, para
cumplir con lo establecido en el contrato.

6. Vigilar conjuntamente con los Jefes de Departamento de Construccién, a la
plantilla de supervisién de obras en la observaciéon de vigilancia y estricto
cumplimiento de las cldusulas del contrato, de las especificaciones del
Proyecto y del Programa de la Obra, manteniendo siempre el objetivo del
cumplimiento de las condiciones técnicas, de tiempo, de cantidad, de
calidad, control de costo aplicando criterios acordes a lo establecido en la
Ley de Obras Pulblicas para el Estado y la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con ellas.

7. Verificar la aplicacion y ejecucidon de los procesos constructivos, que
intervienen en la realizacion de las obras de acuerdo al Proyecto Ejecutivo,
como son: catdlogo de conceptos, volimenes de obra, asi como las
especificaciones generales y particulares que se deben aplicar.

8. Verificar la aplicacion de la normatividad en el desarrollo de los procesos
técnico - administrativos en la ejecucién de los trabajos de obra.

Fecha Elab ro6 Revisd Autorizd
Elaboracién  Autorizacion
Mayo

2023

Subdiredpora Consejo

Directivo

General
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- SEV IEEV Manual Especifico de

7 - Instituto de Espacios Educativos i id
y+ Secretaria | del Estado de Veracruz .OrgqglzaCIon de la .
de Educacion Subdireccion de Construccion

9. Verificar junto con los (las) Jefes (as) de Departamento de Construccion,
los registros que realice la plantilila de supervisiéon de obras y los avances
fisicos de las mismas, con el objeto de tomar las decisiones que considere
pertinentes de cada una de estas.

10.Enviar mensualmente reporte de los avances reales de cada una de las
obras a la Direccién General, Subdireccién Administrativa y al Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con ellas del IEEV, para su
conocimiento y efectos.

11.Verificar y en su caso aprobar los volimenes de obra que presente el
contratista para el cobro de estimaciones, tomando como referencia las
especificaciones correspondientes revisadas y autorizadas por los Jefes de
Departamento de Sector y Supervisores de la Subdireccién de
Construccion.

12.Informar a la Direccion General de este Instituto el inicio, avance y proceso
de la construccidn de obras, asi como la problematica particular que se
presente en cada una de estas, para la toma oportuna de decisiones y el
buen término de la ejecucién de las obras.

13.Verificar y revisar los reportes de avance en el que se identifica a las
empresas que se han desfasado en el programa de Obra y/o en su caso la
obra suspendida.

14.Informar y coordinar con la Direccion General de este Organismo, las
partes de la obra que no satisfagan los requisitos del Proyecto Ejecutivo,
para la toma de la decision correspondiente.

15.Coordinar y solicitar el formato OED-TEC a la Subdirecciéon Administrativa
de recurso para Anticipos y Estimaciones.

16.Acordar con la Direccién General los tramites correspondientes para dar
inicio a la Rescisiéon Administrativa de las obras; y con la Oficina de Control
Financiero de Obras en lo que se refiere a las retenciones penas
convencionales que se aplicaran al contratista por faltas en que incurra.

17.Coordinar la verificaciéon de que las obras de espacios educativos que sean
reportadas como concluidas,_ reunan las condiciones de costo, tiempo vy
calidad requeridas, a fin de prgceder a su recepcion y finiquito.

Autorizo

Revisd
Dire
General

Fecha Elabo. %
Elaboracion  Autorizacion
Mayo

2023

Subdirect®&a
Administratifg

Consejo
Directivo
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it : SEV IEEV Manual Especifico de

M. sccretaria Instituto de Espacios Educativos Organiza cion de la

.. d do de Vi . .z .7
de Educacion ol Estado de Veracruz Subdireccién de Construccion

FUNCIONES

18.Coordinar la elaboracion y tramite de finiquitos de obra con la Subdireccién
Administrativa para su liberacion en la Contraloria General del Estado y la
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

19.Remitir a la Subdireccién Administrativa la documentacién correspondiente
a esta Subdireccién por obra terminada con los informes y documentos
comprobatorios de los finiquitos de obra, para el cierre administrativo de
cada obra.

20.Aprobar fechas de actas de Entrega — Recepcion de cada obra, para llevar
a cabo las invitaciones a dichos eventos y esté presente personal de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion y Contraloria General del Estado.

21.Aprobar la programaciéon de la entrega de las obras terminadas a la
Direccidén de cada plantel beneficiado, mediante la elaboracion de las Actas
correspondientes.

22.Calificar la actuacién de las empresas Constructoras de acuerdo al
comportamiento que presentaron en el desarrollo de las obras que se les
hayan contratado.

23.Asesorar a los H. Ayuntamientos cuando lo requieran, en relacién a los
programas de obra relacionados con la construccidn de espacios educativos
en su circunscripcion territorial, con el objeto de que éstos cumplan con las
normas de seguridad y especificaciones establecidas.

24.Instruir la correcta y oportuna entrega de documentacién, competencia de
esta Subdireccién, a la Oficina de Archivo General de la Subdireccién
Administrativa.

25.Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores.

Fecha Elat aro Autorizd
Elaboracion  Autorizacién

Mayo

Dire
eneral

Subdire®pra
Administralyz

Consejo
Directivo

2023
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. Los Entes fiscalizadores.

. SEV IEEV

del
de Educacion el Estado de Veracruz

instituto de Espacios Educativos

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION INTERNA

. El (la) Director (a) General.

. El personal subordinado.

. Los Subdirectores de Planeacion
y Seguimiento Técnico,
Proyectos y Administrativa.

. El Departamento Juridico

1.

Recibir instrucciones, proporcionar
informacioén y coordinar
actividades.

2. Transmitir instrucciones, solicitar y

3.

4.

proporcionar  informacién,  asi
como coordinar actividades.

Solicitar y entregar informacion.

Solicitar y entregar informacién de
los estatus de las rescisiones de
las empresas.

COMUNICACION EXTERNA

. Las dependencias y entidades del
Gobierno Estatal y del Gobierno
Federal.

. Las personas fisicas y morales.

. Los (las) Directores
Escuelas.

(as) de

b~

2

. Dar seguimientos a los convenios

de coordinacion o contratos.

Dar seguimientos a los convenios
de coordinacién o contratos.

Proporcionar informacion

auditorias.

para

. Atender asuntos relacionados con

la construccion de escuelas.

17
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il S \EEV Manual Especifico de
: : SecEretarIia Instituto de Espaclos Educativos _Orgay:uzacmn de la L,
=0 del Estado de Veracruz Subdireccion de Construccion

de Educacién

IDENTIFICACION

Jefe de Departamento de Construcciéon (Zona Norte,
Zona Centro o Zona Sur)

Nombre del puesto:

Jefe inmediato: Subdirector de Construccion

Subordinados
Inmediatos: Jefes (as) de Sector (1,2,3,4,5Yy 6)

. El (la) Servidor (a) Publico (a) de la jerarquia
Suplencia en caso de - : X . .
ausencia temporal: inmediata anterior o el que designe el (la) Director (a)

General.
DESCRIPCION GENERAL

El o la titular de este puesto es responsable de revisar y coordinar los trabajos de
supervisién de obra mediante la programacion y asignaciéon de supervisores de
obra en la zona correspondiente, programar las visitas técnicas a escuelas para
levantamientos y realizar las cédulas de factibilidad para enviarlas al area de
proyectos, asi mismo visitas atendiendo formalidades de desastres naturales como
sismos o lluvias atipicas, llevar avances de obra de los diferentes programas y
ejercicios presupuestales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
CONSTRUCCION

DEPARTAMENTO DE

CONSTRUCCION

JEFE (A) DE
SECTOR

Reviso Autorizd

Fecha Elabo. %
Elaboracion  Autorizacion
Mayo
2023

Consejo
Directivo

Subdirectd
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‘R SEV IEEV Manual Especifico de
..: Secretarfa Instituto de Espacios Educativos _Ol’ga_ljizaCion de la .,
& de Educacion del Estado de Veracruz Subdireccion de Construccion

1. Coordinar y dar seguimiento a los aspectos técnicos de obra a cargo de la
plantilla de supervisién, con el fin de que en caso de existir problemas
técnicos en obra, se tome una determinacién para dar la solucién
correspondiente, sin que afecte el techo financiero, en coordinacion con la
Subdireccion de Proyectos y la Subdireccion de Planeacién y Seguimiento
Técnico.

2. Coordinar y verificar las actividades de la Plantilla de Supervisién con el fin
de que se cumplan las que a ésta se encomiendan.

3. Revisar y analizar las cédulas de Factibilidad (cédula de validacién o cédula
CIT de acuerdo al origen del programa) de terrenos destinados a la
construccion de planteles escolares y/o edificios existentes, que sean
propios para los Modelos Arquitecténicos autorizados, asi como contar con
la documentacion legal en la cual acredite la propiedad del inmueble, para
posteriormente turnar la informacién a la Subdireccion de Planeacién y
Seguimiento Técnico y completar el tramite correspondiente.

4. Coordinar con la Subdireccidn de Planeacién y Seguimiento Técnico, las
fechas de visita de obra que se efectuardn con los contratistas
participantes, para el establecimiento de licitacién, ya sea en su modalidad
de invitacién restringida o licitacion publica.

5. Vigilar y reportar al Subdirector de Construccién las modificaciones,
adecuaciones y/o incidencias administrativas de las obras, para que se
tomen las medidas pertinentes.

6. Coordinar con el Subdirector de Construccion y el Departamento de
Registro y Avance de Obra, los mecanismos de control de avances y
demoras de programa de obra y de generacién de estimaciones, con la
finalidad de llevar un adecuado control del avance de obra.

7. Acordar con la Subdireccion de Construccion las acciones preventivas para
la correcta ejecucion de los trabajos supervisados de acuerdo a las normas
establecidas.

8. Coordinar con el Subdirector de Construcciéon y la Subdirecciéon de
Proyectos las partes de la obra que no satisfagan los requisitos del
proyecto ejecutivo, para realizar las adecuaciones pertinentes.

Fecha Elab o Revisd Autorizd
Elaboracién  Autorizacion
Mayo
2023

Consejo
Directivo

Subdire®ora
Administray

General
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Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la

Secretaria del Estado de Veracruz

de Educacion

FUNCIONES

9. Recabar informacion de campo de las obras realizadas, para tramitar con
la Subdireccion de Proyectos la actualizacién de los planos por modificacion
de trazos y niveles.

SEV ‘ IEEV Manual Especifico de

Subdireccién de Construccion

10.Vigilar la aplicacién de la normatividad en el desarrollo del proceso técnico
constructivo y administrativo, para el cumplimiento de calidad, costo y
tiempo.

11.Coordinar y dar seguimiento a las solicitudes de control de calidad en sitio
solicitadas para la plantilla de supervision.

12.Revisar, verificar y turnar al Departamento de Registro y Avance de Obra
las retenciones y penas convencionales que se aplicarén a la empresa
contratista por faltas en que incurra.

13.Coordinar con la Subdireccion de Construccion los tramites
correspondientes para dar inicio a la Recisién Administrativa de las Obras.

14.Programar y turnar fechas de actas de recepcion al Departamento de
Registro y Avance de Obra para su tramite.

15.Elaborar fichas técnicas de obras en proceso y obra terminada para el
Departamento de Registro y Avance de Obra.

16.Atender a los directores de los planteles, sociedades de padres de familia y
a los comités de participaciobn escolar, con respecto a solicitudes,
requerimientos e inconformidades referentes al proceso de la obra en su
escuela.

17.Revisar y proponer los volimenes de obra que presente el contratista para
el cobro de estimaciones, tomando como referencia las especificaciones
correspondientes y autorizadas por los Jefes de Sector y Supervisores de
obra.

18.Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores.

Fecha Revisd Autorizd

Elaboracion  Autorizacion z , { :
YT General
2023

Subdirect&a Consejo

Directivo




% SEV IEEV

N« Secretaria
: de Educacion

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccidon de Construccion

COMUNICACION INTERNA

1. El Subdirector de Construccion.

2. El personal subordinado.

3. La Subdireccién de Planeacién y
Seguimiento Técnico.

4. La Subdireccién de Proyectos.

5. La Subdireccidon Administrativa.

6. El Departamento Juridico.

1. Recibir instrucciones, proporcionar

informacion y coordinar
actividades.
. Trasmitir instrucciones,

proporcionar informacion.

. Solicitar autorizacidn de precios

unitarios y atipicos, efectuar visitas
de obra programada en
licitaciones, enviar cédulas de
validacion de los terrenos Yy
planteles inspeccionados.

4. Solicitar aclaraciones de dudas de

proyectos.

Solicitar  viaticos para las
respectivas comisiones, asi como
reportar alguna falla mecdnica en
algun vehiculo que proporciona la
Oficina de Control Vehicular para
realizar la comision.

Solicitar el inicio de rescisiones de
contrato, asi como asuntos
diversos de caracter juridico en
relacion a las obras.
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. La Secretaria de Proteccién

. SEV IEEV
7 » Secretaria

‘4 del Estado de Vi
de Educacion g e Veracruz

Instituto de Espacios Educativos

Manual Especifico de
Organizacién de la
Subdireccion de Construccion

COMUNICACION EXTERNA

. El Organo Interno de Control.

. Las empresas contratistas.

. Las autoridades municipales y
escolares.

. El pulblico en general, las
sociedades de padres de familia
y comités de participacion
escolar.

. La Direccién General de Politica
Regional de la Secretaria de
Gobierno.

Civil.

. Proporcionar

. Proporcionar

. Dar seguimiento a observaciones

de obra para su solventacion
oportuna.

. Dar seguimiento oportuno de las

obras contratadas.

informacion y
asesoria.

atencion a
solicitudes y dar informacion.

. Coordinar atenciéon de publico en

general para atender situaciones
problematicas.

. Atender dictamenes de planteles

educativos.

22
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' SEV IEEV Manual Especifico de

. o &

GIEEN. secretara T el Eccatives Organizacion de la

o aad=lEducacion Subdireccién de Construccion
IDENTIFICACION

Nombre del puesto: Jefe de Sector (1, 2, 3,4, 506)

Jefe de Departamento de Construcciéon (Zona

Jefe inmediato: Norte, Zona Centro o Zona Sur)

Subordinados Analista Especializado
Inmediatos: Supervisor de Obra

. El (la) servidor (a) publico (a) que designe el (la)
Suplencia en caso de . < .
ausencia temporal: Subdirector (a) de Construccion, previo acuerdo

con el (la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL
El o la titular de este puesto es responsable de realizar la coordinacién y control
de los supervisores de obra, realizar el control ejecutivo de sus actividades en
campo, llevar a cabo validaciones e inspecciones técnicas, asi como realizar
reuniones con los Presidentes Municipales, autoridades escolares, sociedades de
padres de familia, comités escolares de participacion social, y comunidad en

general.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTQ DE
CONSTRUCCION

JEFE (A) DE

SECTOR

ANALISTA SUPERVISOR DE
ESPECIALIZADO (A) OBRA

Autorizd

Reviso

W
Genera

Fecha Elaboro
Elaboraciéon  Autorizacion

Mayo

Consegjo
Directivo

Subdirectora
Administrativa

2023
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'-‘. SEV IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Organizaci(')n de la

v Secretaria del Estado de Veracruz

de Educacion

Subdirecciéon de Construccion

FUNCIONES

1. Coordinar a los supervisores de obra del sector correspondiente, con la
finalidad de designar las obras y/o funciones que cada uno realizara.

2. Llevar el control ejecutivo de las actividades que los supervisores realizan
en campo, con la finalidad de mantener un control adecuado de la
supervisiéon de obra.

3. Realizar visitas de campo a las obras en los diferentes municipios del
Estado, para determinar que éstas se lleven a cabo de acuerdo a las
normas, especificaciones y proyectos que establece el Instituto en los
diferentes niveles educativos.

4. Realizar validaciones e inspecciones técnicas para la construcciéon de
nuevos espacios educativos y/o rehabilitacién de planteles.

5. Realizar Inspecciones técnicas a los planteles educativos en situacién de
riesgo por fendmenos perturbadores de origen natural (sismo, huracanes,
ciclones, terremotos, inundaciones), para programar la intervencién que
amerite.

6. Dar soluciones técnicas en obra y administrativas a las empresas
contratadas, en apoyo a los supervisores de obra, con la finalidad de
cumplir con las normas de construccion y las especificaciones que marca el
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz.

7. Realizar reuniones con los Presidentes Municipales, autoridades escolares,
sociedades de padres de familia, comités escolares de participacién social,
y comunidad en general, en representacion del Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz para la solucidén de cualquier conflicto
que pudiera surgir con respecto a las obras que realiza este Instituto.

8. Revisar y en su caso en coordinacién con los Jefes de Departamento de
Construcciéon aprobar los volimenes de obra que presente el contratista
para el cobro de estimaciones, tomando como referencia las
especificaciones correspondientes y autorizadas por los supervisores de la
Subdireccién de Construccion.

Reviso Autorizé

/ enera

Fecha Elabor.

Elaboracién  Autorizaciéon

Consejo

Administrativa Directivo

24
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9. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores.

Fecha Claboré Revisd Autorizé

Elaboracién  Autorizacién
Mayo
2023

o
General

Consejo
Directivo

Subdirectora
Administrativa
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. SEV IEEV
:8e Secretarfa

& de Educacién

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construcciéon

COMUNICACION INTERNA

1. El Jefe de Departamento de
Construccion.

2. El personal subordinado.

3. La Subdireccion de Planeacién y
Seguimiento Técnico.

4. La Subdireccién de Proyectos.

5. La Subdireccion Administrativa.

. Conciliar

. Recibir instrucciones, proporcionar

informacion
actividades.

Yy coordinar

. Transmitir instrucciones, solicitar y

proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades y procesos
de ejecucidén de las obras.

precios unitarios Yy
catdlogos de conceptos, asi como
validaciones de campo y
verificacion de recursos para
cambio de metas.

. Verificar proyectos ejecutivos Yy

solicitar cambios si es necesario,
asi como solicitar estudios de
mecanica de suelos y dar
seguimiento a los mismos Yy
efectuar una revision a los
generadores de obra.

. Tramitar solicitudes de viaticos y

entregar las comprobaciones
respectivas, asi como solicitar
constancias de trabajo. Solicitar
estados de cuenta de pagos a
empresas  para soporte  de
procesos de terminacién anticipada
y/o0 recisiones administrativas.

26
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. SEV IEEV

de Educacién

{nstituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION EXTERNA

El Organo Interno de Control.

Las autoridades municipales y
escolares.

Las empresas contratistas.

La Contraloria General del
Estado, el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado,
la Secretaria de la Funcidon
Publica.

Revisar fisicamente y realizar
auditorias de las obras de campo.

. Informar la ejecucidon y avance

de las obras, asi como apoyarse
para la localizacion de alguna
comunidad y aclaraciones de
dudas.

Revisar las estimaciones vy
finiquitos, asi como la ejecucion
real de las obras en campo,
aclaraciones de dudas, compartir

informacion y  mantener
comunicacion.
Proporcionar informacion

respecto a revisiones o auditorias
a la obra publica.
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= - SEV IEEV Manual Especifico de
" e Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la
oy WEELE) del Estado de Veracruz . g e
de Educacién Subdireccion de Construccion

IDENTIFICACION
Nombre del puesto: Analista Especializado (a)
Jefe inmediato: Jefe de Sector

Subordinados

Inmediatos: Ninguno (a).

El (la) servidor (a) publico (a) que designe el (la)
Subdirector (a) de Construccién, previo acuerdo
con el (la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL

El o la titular de este puesto es responsable de apoyar en la coordinacién de
entrega de documentacién para auditorias, dar de alta en plataforma
contratos federales mediante bitacora electronica, elaborar finiquitos
unilaterales, con la finalidad de cerrar expedientes de obra y recuperar
anticipos pagados a empresas contratistas que no cumplieron con sus
contratos de obra. Elaboracién de Cédulas de Informacién Técnica (CIT) para
aperturar expedientes de obra.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DE SECTOR

|

ANALISTA SUPERVISOR (A) DE
ESPECIALIZADO (A) OBRA

Fecha
Elaboracion = Autorizacion

Reviso Autorizd

Consejo
Directivo

General
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: : SEV IEEV Manual Especifico de

M. secretaria o e Lparisthaine Organizacién de la
. e| ES! 0 de Veracruz Q -7 -z
de Educacién Subdireccion de Construccion

1. Recibir y entregar documentacion a Jefes de Departamento y/o Subdirector
para que los turne al supervisor correspondiente.

2. Recabar documentacién de parte de supervisores y realizar oficios de envio
a la Subdireccién Administrativa para su integracién en el expediente unico
de obra.

3. Integrar la documentaciéon en expedientes recopiladores de recepcion y
entrega de oficios y documentacion recibidos.

4. Recabar informacion para atender las diferentes auditorias que se
presentan al area.

5. Elaborar finiquitos unilaterales, con la finalidad de cerrar expedientes de
obra.

6. Elaborar cédulas de informacién técnica (CIT) para realizar la apertura de
expedientes de obra.

7. Corregir y solventar finiquitos devueltos por el Instituto Nacional de la
Infraestructura Fisica Educativa INIFED, para estar en condiciones de
cerrar expedientes de obra.

8. Elaborar los oficios a las diferentes areas del Instituto relacionadas con las
actividades del Departamento.

9. Elaborar y capturar datos de los diferentes reportes, en relacién con las
actividades del Departamento.

10. Recibir y realizar llamadas telefénicas a contratistas, representantes
legales y dependencias oficiales relacionadas con las actividades del
Departamento.

11.Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores.

Revisd Autorizd

7 Genera

Fecha
Elaboracion  Autorizacion
Mayo
2023

Consejo

Administratia Directivo
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. SEV IEEV

B+ Secretaria
ik de Educacion

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccion de Construccion

COMUNICACION INTERNA

1. El Jefe de Sector.

2. Los Supervisores.

3. La Oficina de Archivo General.

Avance de Obra.

5. Las dreas administrativas

Instituto.

COMUNICACION

1. El Publico en general.

2. El Organo Interno de Control.

3. La Contraloria General del Estado.

4. El Departamento de Registro vy

del

Recibir instrucciones y proporcionar
informacion.

. Solicitar y recibir informacién.

Entregar documentacién para integrar
el expediente Unico de obra.

Entrega de estimaciones.

Recibir 'y entregar oficios vy

documentos en general.

EXTERNA

Recibir y enviar oficios de
contestacion.
Recibir y entregar oficios vy
documentos.

Entregar documentacién relacionada
con los Comités de Contraloria
Ciudadana.
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DESCRIPCION DE
PUESTO

SUPERVISOR DE OBRA



Instituto de Espacios Educativos Orga nizacion de la
del Estado de Veracruz

= SEV \ IEEV Manual Especifico de

M. Secretarfa

de Educacién Subdireccién de Construccion

IDENTIFICACION

Nombre del puesto: Supervisor (a) de Obra

Jefe inmediato: Jefe (a) de Sector

Subordinados Inmediatos: | Ninguno (a).

El (la) servidor (a) publico (a) que designe el (la)
Subdirector (a) de Construccién, previo acuerdo con el
(la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL

El o la titular de este puesto es responsable de supervisar las obras en los diferentes
municipios, revisar generadores de obra, estimaciones, finiquitos, reportes
fotogréficos y llenado de bitacoras, inspeccionar la factibilidad de los terrenos en los
que se llevard acabo obra, realizar visitas de obras para las diversas modalidades de
adjudicacion y/o concursos, revisar los catdlogos de conceptos, asi como realizar
reporte de avance de las obras semanalmente y calcular sanciones por atraso de obra.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DE SECTOR

ANALISTA SUPERVISGR (A) DE
ESPECIALIZADO (A) OBRA

Fecha
Elaboracién  Autorizacion
Mayo

Elabot 5

Revisd Autorizd

Subdirectog
Administrativi

Consejo
Directivo

2023
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‘' SEV IEEV Manual Especifico de
¢ Secrnari e Organizacién dela
‘ Subdireccién de Construccion

de Educacion

FUNCIONES

1. Supervisar las obras en los diferentes municipios del Estado de Veracruz,
para que se ejecuten de acuerdo a la normatividad aplicable vy
especificaciones técnicas de proyecto, que establece el Instituto en los
diferentes niveles educativos.

2. Inspeccionar si el terreno en donde se llevard acabo la obra, es apto para
la construccién de edificios educativos nuevos, elaborando planos a escala,
generadores de obra respectivos y los trabajos a conservar en el proyecto.

3. Realizar una validacién de las condiciones actuales de las aulas del plantel
educativo y determinar los trabajos a considerar en el proyecto ejecutivo.

4. Realizar visitas de obras para las diversas modalidades de adjudicacién y/o
concursos, con la finalidad de cumplir con las bases de licitacion realizadas
por el Instituto.

5. Revisar los catdlogos de conceptos, para llevar un buen registro de la
ejecucion de la obra.

6. Levantar actas de asistencia al lugar donde se realizaran los trabajos,
segun sea la licitacion y aclarar las dudas de las empresas participantes,
con la finalidad de que se lleve a cabo la junta de aclaraciones, asistiendo
el supervisor de Obra de la misma.

7. Dar soluciones técnicas en obra y administrativas a las empresas
contratadas, con la finalidad de cumplir con las normas de construccion y
las especificaciones que indica la normativa del Instituto.

8. Realizar reporte de avance de las obras semanalmente, con el objeto de
conocer la situacién del avance fisico de cada una de ellas.

9. Realizar entrevistas con los presidentes municipales, autoridades
escolares, sociedades de padres de familia y comunidad en generai, con el
objeto de obtener informacién de los diversos planteles educativos de la
zona.

10. Visitar cada semana las obras de manera fisica, con la finalidad de verificar
el avance de las mismas de acuerdo a los programas de obra presentados
por las empresas.

Fecha Elabc -6 Revisd Autorizd

Elaboracion = Autorizacion
Mayo
2023

Subdirect®a
Administrati¥a

Consejo
Directivo
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B, secretaria et e Organizacién de la
. e @ veracruz q .7 -7
de Educacién Subdireccidén de Construccion

FUNCIONES

11.Revisar generadores de obra, estimaciones, finiquitos, reportes fotograficos y
llenado de bitécoras con la finalidad de autorizar para tramite.

12. Llevar un registro en la bitacora de cada momento que se realiza la visita en
la obra, registrar el avance fisico y el proceso que lleva la misma, asi mismo
registrar las incidencias que pudieran afectar el proceso de |a obra.

13. Recopilar la informacion y/o documentacién que se genere de las obras que
se van a supervisar (contratos, proyectos arquitectonicos y programas de
obra), para dar seguimiento de las obras.

14. Revisar y en su caso, previo visto bueno de Jefe de Sector y Jefe de
Departamento, aprobar los volimenes de obra que presente el contratista
para el cobro de estimaciones, tomando como referencia las especificaciones
correspondientes.

15. Realizar dictdmenes técnicos en el caso de que se realicen cambios en las
metas de las obras para que se lleven a cabo modificaciones a los convenios
correspondientes.

16. Calcular sanciones por atraso de obra imputables a las empresas
contratistas, de acuerdo a las cldusulas establecidas en el contrato, con el
objeto de llevar a cabo las retenciones econdémicas precautorias y/o penas
convencionales.

17. Elaborar estimaciones y finiquitos unilaterales si las empresas contratistas
no presentan la documentacién para el cierre administrativo de las obras
dentro del plazo estipulado en el contrato.

18. Presentar documento solicitando se inicie la rescision administrativa de
contrato presentando la documentacion de soporte (catalogo de conceptos
ejecutados y no ejecutados, notas de bitacora, actas circunstanciadas,
calculo de sancién y estado de cuenta), en donde se constata el atraso de la
obra de acuerdo a lo programado.

Revisd Autorizd

s 4(
Genera

Fecha Elaborc

Elaboracion  Autorizaciéon

Consejo

Administrativa Directivo
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IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Organizacion de la

del Estado de Veracruz q .z .z
Subdireccion de Construccion

19.Acudir a la obra con personal de Departamento Juridico y Notario publico
para llevar a cabo el levantamiento del acta notarial donde se asentara el
estado que guarda la obra que se sometera a rescision administrativa del

contrato.

20.Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores.

Autorizé

Revisd

Elaboi %

Fecha
Elaboracion  Autorizacion

Consegjo
Directivo

Subdirectdga
7 General
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. 1. SEV IEEV
" Ms Secretaria
de Educacién

Instltuto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION INTERNA

1. El (la) Jefe (@) de Sector.

2. La Subdireccién de Planeacién y
Seguimiento Técnico.

3. La Subdireccion de Proyectos.

4. La Subdireccion Administrativa.

5. El Departamento Juridico.

. Recibir instrucciones,
informacioén y programar actividades.

. Concretar

. Verificar

proporcionar

precios unitarios vy
catidlogos de conceptos, asi como
validaciones de campo y verificacién
de recursos para cambio de metas.

proyectos ejecutivos vy
solicitar cambios si es necesario, asi
como solicitar estudios de mecanica
de suelos y dar seguimiento a los
mismos Yy revisar generadores de
obra.

. Realizar el tramite correspondiente

para la solicitud de vidticos Yy
posterior a la comisién, se debe
entregar las comprobaciones
respectivas, asi como solicitar
constancias de trabajo. En caso de
que se requiera, por falla del vehiculo
en carretera se debe solicitar
autorizacidon para ingresar vehiculo
asignado al taller.

. Aclarar dudas acerca del contrato y

coordinarse en caso de rescisiéon del
mismo con la empresa.
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IEEV

del Estado de Veracruz

Instituto de Espacios Educativos

Manual Especifico de
Organizacién de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION EXTERNA

El Organo Interno de Control L.

Las Autoridades Municipales.

Las Autoridades Escolares.

Las Empresas Contratistas.

La Contraloria General del Estado, el | 5.

()rgano de Fiscalizacion Superior del
Estado, la Secretaria de la Funcion
Publica.

Atender auditorias de las obras en

campo, atender Yy solventar
observaciones y/o recomendaciones.

Informar la ejecucién y avances de
las obras, asi como apoyarse para la
localizacion de los planteles
educativos en localidades de dificil
acceso.

Informar la ejecuciéon y avances de
las obras realizadas en los planteles
educativos correspondientes, y
aclarar dudas que le surjan al
personal de los planteles.

Autorizar las estimaciones y
finiquitos, revisar generadores de
obra vy proporcionar la asesoria
técnica para llevar a cabo la
ejecucion de las obras de acuerdo a
las normas y especificaciones que
rigen al Organismo.

Proporcionar informacion respecto a
revisiones o auditorias a la obra
publica.
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- SEV IEEV Manual Especifico de
M = Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la
Mo Secretaria
4 .. del Estado de Vi . . .
de Educacién ¢ stado de Yeracruz Subdireccidén de Construccién

IDENTIFICACION
Nombre del puesto: Jefe de Departamento de Registro y Avance de Obra.
Jefe inmediato: Subdirector de Construccién

Subordinados Inmediatos: | Analista Especializado (a).

Suplencia en caso de El (la) Servidor (a) Publico (a) de la jerarquia inmediata
ausencia temporal: anterior o el que designe el (la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL

El o la titular de este puesto es responsable de revisar que las obras se estimen
dentro de los conceptos estipulados, elaborar base de datos de programas
operativos a realizar, elaborar y revisar el reporte de avance de obra; dar
seguimiento administrativo de las estimaciones presentadas, registrar y validar el
trdmite de finiquitos; asi como reportar de manera expresa mediante graficas y/o
formatos estipulados, su proceso con reporte de avance y penas convencionales

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION
DE |
CONSTRUCCION

DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y
AVANCE DE OBRA

DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION

ANALISTA
ESPECIALIZADO (A)

Fecha
Elaboracién  Autorizacion

Elabcrd Autorizd

Subdirectyra

. Consejo
Administratp

Directivo
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IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la

del Estado de Veracruz . .z .7
Subdireccidn de Construccion

1. Revisar que las obras se estimen dentro de los conceptos estipulados, con
sus volimenes y su precio unitario autorizados por la Subdireccion de
Planeacion y Seguimiento Técnico, con la finalidad de que se encuentren
dentro de la normatividad establecida.

2. Verificar que se lleve a cabo la funciéon técnica administrativa del
funcionario publico, que las obras se realicen de acuerdo a la normatividad,
a su proceso constructivo y al tiempo contractual establecido en el contrato
de inicio y término, asi como sus desfasamientos, con la finalidad, de ser
aplicable, imponer las penas convencionales establecidas en la Ley.

3. Elaborar base de datos de programas operativos a realizar, y dar de alta
las obras y presupuestos de los distintos programas Estatales y Federales,
con el fin de llevar un control administrativo de las obras incluidas en el
Programa General de Obra.

4. Revisar y verificar estimaciones y comprobaciones para tramite de pago,
con el objeto de agilizar administrativamente el pago a los contratistas de
las obras en ejecucion.

5. Elaborar y revisar el reporte de avance de obra, con la finalidad de
informar a la Direccién General, la Secretaria de Finanzas y Planeacién, asi
como de cualquier instancia que requiera el avance fisico y financiero de
las obras en ejecucion.

6. Justificar plenamente la falta de pago en la fecha establecida en el
contrato, a solicitud expresa del contratista; con el objeto de cumplir con la
Ley de Obras Publicas y el contrato de obra.

7. Dar seguimiento administrativo de las estimaciones presentadas al IEEV
conforme a lo contratado en su programa validado y registrado por este
Departamento.

8. Registrar y verificar las retenciones turnadas por los Departamentos de
Construccién, para que se apliquen en sus pagos por desfasamiento de
obra, con el fin de cumplir con las clausulas especificas del contrato para
ese fin.

9. Elaborar formatos para la solicitud de recurso por estimaciones.

Fecha Elabo. b Revisd Autorizd
Elaboracion  Autorizacion

Subdirectotg Consejo

Mayo Administrativig Directivo

2023
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| |EEV Manual Especifico de
Instituto de Espacios Educativos Organizacioén de la
del Estado de Veracruz . .7 .z
Subdireccion de Construccion

10. Registrar y validar el trémite de finiquitos de obra por rescisi6én de
contrato o término de obra, asi como la elaboracién del acta de recepcion
de obra, con la finalidad de concluir adecuadamente con el finiquito.

11. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superiores

Fecha Elaboro Revisd Autorizd

Elaboracion  Autorizacion .
- SubdirecYpra Consejo
ayo Administray General Directivo

2023
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. El Subdirector de Construccién.

. El personal subordinado.

1. SEV IEEV
Secretaria ‘

de Educacién del Estado de Veracruz

Instituto de Espacios Educativos

Manual Especifico de
Organizacién de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION INTERNA

. La Subdireccioén de Planeacion y
Seguimiento Técnico.

La Subdirecciéon Administrativa.

. El Departamento Juridico.

1. Recibir instrucciones, proporcionar
informacién y coordinar actividades
de analistas referente a los distinto
programas.

. Transmitir instrucciones, solicitar y

proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades de registro y
administracién de contratos.

. Revisar conjuntamente catalogos de

conceptos.

. Tramitar las estimaciones de obra

para solicitud de recurso ante la
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

. Verificar las obras contratadas y

emitir opinién respecto a las
prérrogas solicitadas a la Direccién
General, al emitir una pre-prérroga
se tendra que estar
interrelacionados en cuanto al
seguimiento contractual en tiempos
de desfasamientos.
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Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION EXTERNA

1. Las empresas contratistas.

2. El Organo Interno de Control.

3. E érgano de Fiscalizacién Superior
del Estado de Veracruz.

4. El Instituto Nacional de Ila
Infraestructura Fisica Educativa.

. Solventar

. Autorizar y registrar el tramite de
estimaciones para la solicitud de

recursos ante la Secretaria de
Finanzas y Planeacion.

. Solventar observaciones realizadas y

enviar reporte de avances fisicos de
obra.

. Solventar observaciones realizadas

al Organismo.

observaciones en
estimaciones.
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y : SEV IEEV Manual Especifico de

M. secretaria e achel e Organizacion de la
¥ de Educacién Subdireccién de Construccion
IDENTIFICACION
Nombre del puesto: Analista Especializado (a)
Jefe inmediato: Jefe de Departamento de Registro y Avance de Obra

Subordinados Inmediatos: | Ninguno (a).

El (la) servidor (a) publico (a) que designe el (la)
Subdirector (a) de Construccion, previo acuerdo con el
(la) Director (a) General.

DESCRIPCION GENERAL

El o la titular de este puesto es responsable de apoyar en el control administrativo
de las obras en proceso, revisar estimaciones, elaborar avance de obra, asi como
crear base de datos de montos ejercidos por obra, datos de ingreso de
estimaciones y actas de recepcion, asi como diferimiento de obra.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y AVANCE
DE OBRA

ANALISTA

ESPECIALIZADO (A)

Autorizd

Fecha Elabord Revisd
Elaboraciébn  Autorizacion

Mayo

&

Subdirector

A Consejo
Administrativa

pe General Directivo

2023
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A SEV IEEV Manual Especifico de
’ Secretaria Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la

; del Estado de Vi a0 . .
de Educacién ¢ Fetadode Yermerz Subdireccién de Construccién

FUNCIONES

1. Revisar estimaciones de obra para autorizacion del tramite del pago
correspondiente.

2. Autorizar base de datos de obras, con la finalidad de contar con la
informacién necesaria para tramitar los pagos correspondientes tanto
Estatales como Federales.

3. Revisar finiquitos de obra para autorizacién del tramite de pago
correspondiente, ademds de formalizar de esta manera el término
administrativo de la obra.

4. Emitir corrimientos por anticipo, para diferir el inicio de la obra por el pago
del anticipo y corrimiento para diferir al inicio de la obra por atraso en la
entrega de la disponibilidad del inmueble.

5. Revisar y registrar las retenciones, con la finalidad de cumplir con la
normatividad vigente en los casos en que exista retraso en la obra.

6. Revisar y registrar las penas convencionales, para sancionar a las
empresas por incumplimiento en el término del contrato.

7. Registrar y revisar estimaciones y finiquitos unilaterales, con la finalidad de
cumplir con lo estipulado en el contrato y la Ley de Obras Publicas del
Estado y la Ley de Obras Publicas Federal.

8. Elaboracién de formatos Técnicos TEC como apoyo a la Subdireccién
Administrativa, para solicitar el recurso correspondiente a cada obra ante
la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

9. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean
encomendadas por instancias superior.

Reviso Autorizo

m ‘ &
General

Fecha Elaborc
Elaboracion  Autorizacion
Mayo

2023

Subdirectog
Administrati

Consejo

Directivo 43
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IEEV

del Estado de Veracruz

Instituto de Espacios Educativos

Manual Especifico de
Organizacion de la
Subdireccién de Construccion

COMUNICACION INTERNA

=

. El (la) Jefe (a) de Departamento de
Registro y Avance de Obra.

2. Los Supervisores.

3. La Oficina de Archivo General.

4. La Oficina de Control Financiero de
Obras.

COMUNICACION

1. Los (las) Contratistas

. Recibir instrucciones, proporcionar
informacién y coordinar actividades.

. Aclarar dudas sobre el avance de las

obras.

. Envio de documentacion para

salvaguardar la informacion.

. Revisar situaciones con

estimaciones y formatos TEC.

EXTERNA

. Recibir y en su caso, devolver

estimaciones, asi como realizar
aclaraciones sobre el estado que
guarda el tramite de sus obras.
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. SEV IEEV

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

N: Secretaria
de Educacion

Organizacién de la

VII. DIRECTORIO

NOMBRE

ING. OSCAR HERNANDEZ
VAZQUEZ

SUBDIRECTOR DE
CONSTRUCCION

Manual Especifico de

Subdirecciéon de Construccion

ING. FERNANDO VENTURA
MARCOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION ZONA NORTE

ARQ. JUAN ANTONIO JAVIER
HOYOS RIOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION ZONA CENTRO

ING. FEDERICO DE JESUS
QUILANTAN VALVERDE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

CONSTRUCCION ZONA SUR

ING. CARLOS CALDERON
BARBOSA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y AVANCE DE OBRA
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IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Organizacién de la

del Estado de Veracruz

VIII. FIRMAS DE AUTORIZACION

REVISO

ING. OS ANDEZ VAZQUEZ
SUBDIRECTOR DE CONSTRUCCION

Xalapa, Enriquez, Ver. a 11 de Mayo de 2023

Subdireccién de Construccion
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VIII. FIRMAS DE AUTORIZACION

AUTORIZO
H. CONSEJO DIRECTIVO

En la Primera Sesion Ordinaria celebrada
el 11 de Mayo de 2023

LIC. OCTAVIO ARME NANDEZ

EN REPRESENTACION DEL SECR 10 DE EDUCACION DEL
ESTADO DE VERACRYZ PRESIDENTE
SUPLENTE DEL C. PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO

R s

p

ING. RICARDO GARCIA JIMENEZ
SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO

ING. OSVALDO SOLORZANO ROMERO
EN REPRESENTACION DEL SECRETARIO DE FINANZAS Y
PLANEACION DEL ESTADO DE VERACRUZ
VOCAL SUPLENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO

IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Organizacic’m de la
LB e Subdireccién de Construccidon
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b, SEV IEEV Manual Especifico de

G, secretaria e Organizacién de la
ool GO A Subdireccion de Construccion

VIII. FIRMAS DE AUTORIZACION

Este manual fue presentado y autorizado en la

Primera Sesion Ordinaria del Consejo Directivo celebrada
el 11 de Mayo de 2023

(se anexa copia)
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ACTA DI LA PRIMERA SESION GRDINARIA DEL CONSHO DIRECTIVO 20235,

Una vez expuesto el punto nimero 7 del Orden del Dia se toma el siguiente:

Con fundamento en el articulo 16 fraccion XII del Decreto de Creacidn del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, los integrantes del
Consejo Directivo, se dan por enterados y aprueban el Programa Anual de
Adquisiciones, correspondiente al ejercicio 2023, -----==~=====-ccmmmmmmmoomoome-

13. SOLICITUD DE APROBACION DEL MANUAL GENERAL DE
ORGANIZACION Y MANUALES ESPECIFICOS DE ORGANIZACION

Manual General de Organizacion y Manuales Especificos de
Organizacion.

En apego a las atribuciones conferidas en el Reglamento Interior del Instituto,
a la Subdireccion Administrativa especificamente en el articulo 19, fraccién
XXII que a la letra dice: “Elaborar, actualizar y difundir los Manuales
Administrativos del Instituto; remitiéndolos a la Contraloria General del
Estado y a la Secretaria de Finanzas y Planeacion, para su autorizacion
correspondiente”.

Asi como el articulo 15 fracciéon XVI del mismo Reglamento, que establece
dentro de las atribuciones del Departamento Juridico “Participar en la
elaboracién de manuales, circulares, instructivos y otras disposiciones
competencia del Instituto, que directamente le instruya el Director General”.

Con la participacién de todas las areas que integran el Instituto, se llevaron a
cabo las tareas de revision y actualizacion de los manuales de organizacion.
Continuando con el procedimiento establecido, los productos fue,%remmdos
a la Contraloria General del Estado.
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Con los oficios

CGE/DGFI/SDAyPC/068/05/2023 la Subdireccion de Desarrollo Administrativa
y Participacion Ciudadana emitié la valoracion de procedencia del Manual
General de Organizacién y Manuales Especificos de Organizacién, por lo que
se presentan ante el Consejo Directivo del Instituto, para que contando con
su aval sean nuevamente remitidos a la Contraloria General del Estado para
obtener el registro de las claves correspondientes a cada manual; ya contando
con los correspondientes se publicaran en la pagina Oficial del Instituto de

* SEV IEEV

Secratarfa

d tado de Vi u
de Educacidn el Estado de Veracruz

Instituto de Espaclos Educativos

2° VERA
CRUZ

ME LLENA OE OROULLD

NSESION ORDINARIA DEL CONSERD DIRECTIVO 2023,

No. CGE/DGFI/SDAyPC/063/04/2023

Espacios Educativos del Estado de Veracruz.
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Con fundamento en el articulo 11 fraccion X del Reglamento Interior del
Instituto, referente a las atribuciones del
manuales y demas disposiciones normativas, técnicas y administrativas para
a mejor organizacién y funcionamiento del Instituto, previa aprobacion del
) onsejo Directivo” en este sentido, se solicita al pleno de este érgano de
del Manual General de Organizacion y%luales
Especificos de Organizacion (Anexo CD).

gobierno la aprobacion

(
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ACTA DU LA PRIMERA SESTON CRDINARIA DEL COGNSEJO DIRECTIVO 2023,

Con fundamento en el articulo 16 los integrantes del Consejo Directivo,
aprueban el Manual General de Organizacién y los Manuales Especificos de
Organizacién del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, para
obtener el registro correspondiente en la Contraloria General del Estado. ----

14. ASUNTOS GENRALES.

Hace uso de la voz el Lic. José Miguel Valdés Garcia, Jefe del Departamento
de Vinculacion Interinstitucional de la Secretaria de Proteccién Civil, en
representaciéon de la Secretaria de Proteccion Civil del Estado, Vocal Suplente
de este Consejo Directivo y menciona los siguientes puntos de mejora:

a) Dar cumplimiento al calendario de Sesiones aprobadas en la Sesion
anterior de este Consejo Directivo.

b) Incluir en el orden del dia de la Segunda Sesién el |nforme del Comisario
respecto a los estados financieros.

¢) Dar cumplimiento al cierre de los recursos del Estado.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la Primera Sesion
Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, siendo las 11:55 horas del dia de su inicio y para constangcia la
firman al calce y al margen los que en ella intervinieron. /&
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIV) 2023,

Presidente del Consejo Directivo

Lic. Eginardo Cardeiia
Jefe del Departamento Patrimonial de la Direccién Juridi a Secretaria de Educacién del Estado

Representante del C. Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz

irectivo del IEEV

I

Por el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Presidente del Consejo ‘
I

Lic. Octavio A
Jefe de la Oficina de Control de la Gesti6én de la §ecretaria de Educacién del Estado de Veracruz
En representaci6n del Secretario fle Educacién del Estado de Veracruz %

Vocal Suplente del Gonsejo Directivo del IEEV

/M pai

Ing. Ricardo Garcia Jiménez
Director General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz
Secretario del Consejo Directivo del IEEV

0 mbresg y firmas en las presentes hojas y las anteriores, corresponden a los participantes y miembros del
Cgnsejo Directivo del Instituto de Espaclos Educativos del Estado de Veracruz y forman parte integrante del Acta de
l Pmfimera Sesién Ordinaria, celebrada el dia 11 de mayo de 2023.

Pdgina 33 de 35 e \
Carretera Federal Xalapa-Veracruz Kilémetro 1.9 vd »
Col. Fuentes de las Animas k ;'_,) P
C.P. 91190, Xalapa, Veracruz -~

Tel. 228 812 5160

www.espaciozeducativos.gob.mx




IEEV * VERA
Instituto de Espacios Educatlvos CR-Z

del Estado de Varacruz

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

ACTADE LA PRIMERA SESION ORDIBARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 2023,

Ing. Osvaldo Solérzano Romero
Director General de Inversién Publica de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz
En representacion del Secretario de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

En representacion del Secretario de Desarrollo Social del Estado de Veracruz

Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

Coordinador de Planeac16n y Evaluacién Técnica de la Secretarfa de Infraestructura y A’
Obras Publicas del Estado del Estado de Veracruz '
En representacion del Secretario de Infraestructura y Obras Piblicas de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Dll‘eCthO del IEEV

Arq. Irene Maria M Montagner Gutiérrez

Subdirectora de Infraestructura de Salud de la.
En representacion del Secretario de Salud del Estado d& Veracruz

Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

Los nombres y firmas en las presentes hojas y las anteriores, corresponden a los participantes y miembros del
Consejo Directivo del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz y forman parte in te del Acta de
la Primera Sesidn Ordinaria, celebrada el dia 11 de mayo de 2023.
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Se I Instituto de Espacios Educatlvos
e aocEr;:Jacr:::lén del Estado de Veracruz

% SEV ‘ IEEV

cional de Proteccién Civil
En representacidn de la Secretaria de Proteccion™€lvil del Estado de Veracruz

Vocal Sup],e/nte del Consejo Directiv

/

Por el Instituto Nacio | de Infraestriyctura Fisicg Educativa

\ [
'.k 00 21 |
Ing\ Edmun \i:;]ulio Pérez Castaiieda
Subgerente de Supervisién dd4 Obra del INIFED en el Estado
En represemntacién el Director Geng¢ral del INIF

Vocal Suplente del Consejo Directivo del IE

Veracruz

Por el Instituto Nacional de Infraéstructura Fisica Educativa

,,,,/::@ﬁm\

-
Comisario Publico en representacién de-ld Contralora General del Estado
Comigario

Por el Organo Interno de Control en el Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz

\
. s—
_Lic. Carlos Alberto Delgado
Encargado del Organo Interno de Control en el IEEV
Asesor

Los nombres y firmas en las presentes hojas y las anteriores, corresponden a los participantes y miembros del
Consejo Directivo del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz y forman parte_integrante del Acta
de la Primera Sesién Ordinaria, celebrada el dia 11 de mayo de 2023. /"é
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CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccién IV
General, se extiende e
IEEV-04-DGFI-0424-

Julio 1

eglamento Interior de la Contraloria




