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I. MARCO DE REFERENCIA.

En apego a lo estipulado en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el cual
menciona lo siguiente: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico...”, asi como, para dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
transparencia, la Oficina de Archivo General, en su caracter de Area Coordinadora
de Archivos (ACA), presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, mediante el cual se da a conocer las acciones
realizadas por el drea antes mencionada, en el que se detallan los avances logrados
respecto a las actividades programadas como parte de la planeacién archivistica
relativa al ejercicio fiscal 2023, atendiendo los requerimientos normativos en materia
de archivo y gestion documental, para el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos de este Instituto.

La planeacién de las actividades permitié establecer una base para los trabajos
realizados entre las areas productoras de la informacion vy el Area Coordinadora de
Archivos, con la finalidad de que se efectuaran de manera ordenada y coordinada,
para lograr la homologacion de criterios que fomenten una cultura archivistica
basada en el establecimiento de técnicas requeridas para la implementacion de
herramientas que permitan la organizacién, conservacién, administracion y
preservacion de los archivos del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se integr6é de 10 actividades,
que se dividen en tres niveles: estructural, documental y normativo, mismas que
son enlistadas a continuacion:

1. Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y su
publicacién en la pagina oficial del Instituto.

2. Convocar a sesiones de Grupo Interdisciplinario de Archivos.

3. Jornada de capacitaciones y asesorias en materia de gestién documental y
administracion de archivos.

4. Seguimiento a registro de series documentales por parte de las Unidades
Administrativas del Instituto.
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5. Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracion.

6. Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposiciébn Documental y gestionar su validacion ante el Grupo
Interdisciplinario de Archivos del IEEV.

7. Implementacién de los Instrumentos de Control Archivisticos en el Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz.

8. Desincorporacion de material de apoyo.

9. Cumplir con las obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacion.

10. Elaboracion del Informe Anual de Cumplimiento del Programa de Desarrollo
Archivistico (PADA 2023).

Es importante mencionar que, para el desarrollo de las actividades antes citadas, se
mantuvo un trabajo coordinado con los Responsables de Archivo de Tramite de cada
una de las areas que conforman este Instituto, sin embargo, el Area Coordinadora
de Archivos se encontrd con una serie de desafios ligados a la escasa disponibilidad
de horarios con los que contaban las areas operativas del Instituto, debido a las
excesivas cargas de trabajo.

Por lo anterior, se expone que a pesar de los diversos retos que se presentaron, el
Area Coordinadora de Archivos, logro cumplir de manera eficiente con las actividades
que se establecieron en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2023),
logrando alcanzar un avance significativo en el establecimiento de las bases en
materia archivistica, siendo que esta coordinacion es de reciente creacion en este

Instituto.
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II. INFORME DE CUMPLIMIENTO.
NIVEL ESTRUCTURAL

A continuacién, se presenta el desglose de las actividades archivisticas
que se programaron para el ejercicio 2023:

1. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo
Actividad: Archivistico 2023 y su publicacién en la pagina oficial
del Instituto.

Elaboracién y publicacion del Programa Anual de
Descripcion: | Desarrollo Archivistico en la pagina oficial del Instituto
y en la Plataforma Nacional de Transparencia (SIPOT)

Estatus: Cumplida

m Desarrollo y observaciones |

Como parte de las actividades establecidas en el Programa, la Oficina de
Archivo General en su caracter de Area Coordinadora de Archivos del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz (IEEV) elabord el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, mediante el cual
se dan a conocer las acciones a realizar en materia de gestion documental
y administracion de archivos durante el afio 2023.

Una vez concluida su elaboracion, fue presentado al Titular del Instituto
para su aprobacion y con la finalidad de dar cumplimiento a las
obligaciones en materia de Transparencia, se procedié a la carga en el
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), asi como,
su publicacién en la pagina oficial del Instituto, en los apartados de
Obligaciones de Transparencia y Archivo General.
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Actividad: 2. Convocar a sesiones de Grupo Interdisciplinario
Gestionar las diferentes sesiones de Grupo
Descripcion: | Interdisciplinario para la aprobacion de los
Instrumentos de Control Archivisticos.

Estatus: Cumplida

_ Desarrollo y observaciones i

En lo que respecta a la presente actividad, el Area Coordinadora de
Archivos del Instituto, convocé a la Primera Sesidén Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos 2023, llevada a cabo el dia 28 de noviembre
del afio 2023, con el siguiente orden del dia:

I. Pase de lista de asistentes y verificacion del quérum.

II. Lecturay aprobacién del orden del dia.

III. Presentacion de los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz.

IV. Presentacidon y autorizacion de los Instrumentos de Control
Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo
de Disposicion Documental) del IEEV.

V. Presentacion y autorizacion de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos para la gestion y administracion de
Archivos del IEEV.

VI. Asuntos generales

VII. Clausura de la sesion.

Como resultado de la sesién, mediante Acuerdo numero 004/IEEV-
GIA/2023/1°0ORD, el Grupo Interdisciplinario de Archivos aprobd por
unanimidad de votos los Instrumentos de Control Archivisticos. Dichos
instrumentos fueron presentados ante el Archivo General del Estado, para
la emisién del Dictamen de Validacion y registro correspondiente.
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