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1. PRESENTACION

El Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024, es el instrumento rector que establece las politicas y
acciones publicas del Gobierno del Estado, se construyé con una vision de planificacion institucional
para implementar politicas publicas articuladas, a partir de un modelo de gestion gubernamental con la
finalidad de transformar la situacion actual del Estado. Se busca atender las recomendaciones
especificas sin abandonar el proposito de construir la Repubiica amorosa, justa y democratica, evitando
la simulacion, la demagogia, la egolatrfa y la corrupcion; con la obligacién de tratar con justicia, respeto
y dignidad a las y los veracruzanos.

Para consolidar un gobierno cuya finalidad esta enfocada en el respeto del pueblo y de las leyes; sera
ineludible la justicia y la honradez, enfocadas imparcialmente en beneficio de todos los sectores que
comprenden a la entidad veracruzana.

Para lograr los niveles de austeridad, honestidad, productividad, eficiencia, eficacia, transparencia,
igualdad e inclusion que la sociedad veracruzana espera, €s necesario que las Dependencias y
Entidades cuenten con un marco administrativo que precise las disposiciones que rigen su actuacion,
que defina el esquema de organizacién, que puntualice las funciones, responsabilidades y relaciones
de coordinacién de cada una de las areas y puestos que las integran.

El presente Manual de Procedimientos, es actualizado con base a la Modificacién de la Estructura
Organica y Actualizacion del Reglamento Interior del Instituto realizadas en el afio 2020, de igual forma
es elaborado en apego a la Gula para la Elaboracion de Manuales Administrativos, emitida por la
Contralorla General del Estado de Veracruz la disposicién y contenido de los apartados que integran
este documento, tienen como propdsito resolver las necesidades de consulta, difusién y apoyo a las
actividades de las areas, por lo cual se hace referencia de cada uno de ellos.

El Manual de Procedimientos es el documento que concentra todos los procedimientos sustantivos del
Instituto. Este instrumento es Gtil ya que permite conocer el funcionamiento interno en lo relativo a la
descripcion de actividades, los puestos involucrados en su realizacion, los requerimientos necesarios
para desarrollarlas y los productos que resultan.

La colaboracién entre las -areas de la organizacién es fundamental para la correcta ejecucion de las
actividades encomendadas al personal, con esto, se proporciona una uniformidad que permitira el
ahorro de tiempo y esfuerzos en la ejecucion de las funciones, evitando la repeticion de instrucciones y
directrices.

Este Manual fue actualizado por la Subdireccion Administrativa en coordinacion con el Departamento
Jurldico, teniendo como fin Ultimo, ser un instrumento util de orientacién e informacion sobre los
procesos sustantivos realizados en cada una de las unidades responsables.
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I. PRESENTACION

El Manual esta integrado por:

» Estructura Orgénica, que muestra, la ubicaciéon del Departamento Jurldico en el organigrama
registrado por la Contralorfa General del Estado de Veracruz, con nimero: IEEV-04-AEO-061-360
de fecha del 20 de Mayo de 2020.

» Simbologia, es la representacién grafica de las figuras utilizadas en los diagramas de flujo o
flujogramas que describen las actividades realizadas en cada area.

» Descripciones de Procedimientos y Diagramas de Flujo, Es la presentacion escrita en forma
narrativa y secuencial, de cada una de las actividades que se realizan en un procedimiento, asi
como su representacion grafica.

> Anexos, Integrado por los formatos referidos en la descripcion de actividades necesarios para llevar
a cabo los procedimientos, ya sean fisicos o electronicos, se deben incorporar con su
correspondiente instructivo de llenado.

» Directorio, en el que se encuentran los nombres de los principales funcionarios y los cargos que
ocupan en el area.

» Firmas de Autorizacién, en este apartado se indica el nombre, cargo y firma de las areas
responsables de la elaboracion, revision y autorizacion del Manual.
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I. PRESENTACION

Mision

Somos un Organismo Publico Descentralizado que realiza de manera eficiente y transparente el
disefio, ejecucién y supervision de los proyectos de construccién, rehabilitacién y mantenimiento de los
diversos Espacios Educativos del Estado de Veracruz de acuerdo a la Ley aplicable en materia de
Infraestructura Flsica Educativa, con el fin de beneficiar de manera directa a la comunidad estudiantil

de nuestro Estado. '

Visién
Ser un Organismo Publico reconocido como una instancia normativa en materia de Infraestructura
Fisica Educativa con altos estandares de calidad, a fin de satisfacer las necesidades de la poblacion
veracruzana en materia de capacitacion, consultoria, asesorla técnica, disefio, mantenimiento y
construccién de espacios educativos dignos.
Objetivos

» Elevar la calidad de Infraestructura Educativa en todos los niveles en el Estado de Veracruz.
» Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar la administracién, asl como elaborar la

normatividad que debera observarse en la construccion, disefio, rehabilitacion, mantenimiento y

equipamiento de espacios educativos.

» Promover la participacion de las comunidades académicas y de la sociedad en general en la
planeacion, construccion y equipamiento de los espacios educativos.

» Establecer un sistema que procure mejorar el aprovechamiento de los recursos humanos y
materiales, que garantice y propicie su desarrollo, a fin de crear en los colaboradores condiciones
de aptitud y actitud que permitan cubrir las demandas de la sociedad.

> Elaborar dictamenes técnicos de los terrenos donde se construiran los espacios educativos y sus
anexos.

» Asistir técnicamente a los terceros particulares que ejecutan las obras.
» Supervisar que las obras cumplan con las condiciones de costo, tiempo y calidad programadas.

» Recibir de conformidad las obras terminadas previa verificacion de las mismas.

Valores
. Eficiencia . Lealtad
. Transparencia . Liderazgo
. Legalidad . Respeto
. Imparcialidad . Equidad

. Honestidad . Responsabilidad
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I1l. SIMBOLOGIA

INICIO
Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento.
FIN
. Cuadro de actividad: Representa la realizacién de una tarea u operaciéon. Se

identifica con un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden
cronolégico de ejecucion.

Decisién o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que
resulta en una actividad remedial o en la continuidad convencional del
procedimiento.

Conector; Representa una conexion de una actividad con otra dentro de una
misma hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.

Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada
en una hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numérica.

Direccion de flujo linea de unién: Conecta los simbolos sefialando la ruta
que deben seguir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcion del procedimiento, debido
normalmente al tiempo que lleva una actividad requerida para continuario, o por el
transcurso de un plazo requerido para seguir el flujo de actividades.

1
O

Conector de Procedimiento: Indica conexién del procedimiento actual con otro
que se realiza de principio a fin para poder continuar el descrito.
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Procedimiento:

. Cédigo

. Objetivo

. Frecuencia

6. Programa Presupuestario o
Actividad Institucional

7. Normaso

consideraciones

8. Participantes

9. Insumo

10. Producto

INFO

publica y servicios relacionados, a solicitud del 4rea competente.

IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

RMACION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboracién de convenios de modificacion de contratos de obra

PR-DJ-IEEV-001-24

Modificar las condiciones pactadas en los contratos, de form
apegada a derecho, con la finalidad de la conclusién satisfactoria d
las obras.

Eventualt.

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas.

Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control vy
Austeridad Eficaz de las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo del Estado.

Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, artlculo 15, fracciones IV,IX, XV.

043B, 045Y, 046Y; Mejoramiento de la Infraestructura Fisica
Educativa para Educacién Basica, Media Superior y Superior.

1. Los contratos se modificaran cuando las garantlas no sean
pactadas expresamente en las fianzas.

2. El expediente debe ser integrado por Pélizas de fianza, contrato
y Convenio de modificaciéon de contrato.

3. El Programa de Ejecucion se modifica con base a los cambios|
presentados en el Convenio de Modificacion.
Director (a) General.

Subdirector (a) de Construccion.

Subdirector (a) de Proyectos.

Subdirector (a) Administrativo (a).

Jefe (a) de Departamento Juridico, (Jefe de DJ).
Analista Especializado.

Empresa Contratista y/o Proveedora.

Solicitud de modificacion de contrato de obra publica o de servicios
relacionados con las mismas

Convenio de modificacion de contrato.
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento
Recibe por medio de Oficio originai de la Subdireccion de

Jefe del Departamento Jur(dico, Construccion la solicitud de modificacion de contrato de
1 gy - . |
(Jefe de DJ). obra publica o de servicios relacionados con las

mismas.

Elabora Convenio de modificacion de contrato
(Convenio) y Programa de ejecucién en un tanto, segun
el caso y solicita al Analista Especializado la elaboracion
del Oficio para enviarlo. -
Elabora Oficio en original, recaba firma del Jefe deg
. |  Departamento Jur(dico y obtiene copia.

' Envia Oficio original con el Convenio en un tanto a la
empresa contratista o proveedora para que efectde el
tramite de modificacion de sus garantias. Archiva de
manera cronoldgica temporal la copia del Oficio como

Analista Especializado. 3

| acuse de recibo.

! | Pasa el tiempo.
| Recibe por medio de Oficio original de la empresa las|
| 5 modificaciones a las Pélizas de fianza, valida y suscribe|
el Convenio.
Recaba firma en el Convenio en un tanto del Director (a)
General, Subdirector (a) de Construcciéon y representante|
legal de la empresa contratista y lo turna al Analista|
|  Especializado para integracién de Expediente. ‘
Integra Expediente, elabora Oficio en original y recaba
Analista Especializado firma del Jefe de Departamento Juridico, turna el original al
| 7 la Subdireccién  Administrativa para su  tramite
| correspondiente y archiva de manera cronolégica temporal
la copia del Oficio como acuse de recibo.
; Envia copia del Convenio de modificacién de contrato y
| 8 Programa de ejecucién a la Subdireccion de
Construccién o Subdireccion de Proyectos, segun proceda,|

Archiva de manera cronologica temporal. |
Fin del Procedimiento

Jefe del Departamento Jurfdico,
(Jefe de DJ).

Fecha ; is¢ Autorizd
Elaboracion Autorizacion
Octubre Noviembre
2024 2024

Consejo

General Directivo
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

1.  Procedimiento: Rescision administrativa de Contratos.

2. Cadigo PR-DJ-IEEV-002-24

Elaborar los proyectos de resolucion, del procedimiento de rescision
administrativa de los contratos de obra publica y servicios|
3. Objetivo relacionados, o contratos de mobiliario, equipo y/o servicios, para su
consideracion y suscripcion, por parte del érea solicitante

4. Frecuencia Eventual.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con Elias del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas.
Ley Federal de procedimientos administrativo.

Ley de Adquisiciones, arrendamientos, admiracién y enajenacion de
bienes muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz.

Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control Y|
Austeridad Eficaz de las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo del Estado.

Reglamento del articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios,
distintas de las que garantizan obligaciones fiscales federales a
cargo de terceros.

Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, Articulo 15, fraccion XVIil. )

6. Programa Presupuestario o 043B, 045Y, 046Y; Mejoramiento de la Infraestructura Fisica
Actividad Institucional Educativa para Educacion Basica, Media Superior y Superior.

La Rescision Administrativa de Contratos debe basarse en 1o
establecido en:

contratista o proveedor las causales de dicho procedimiento,

otorgandole el plazo que establezca la norma para que present

sus alegatos y defensas, y en casos de contratos de obra, citandolo

al lugar de la obra para levantar un Acta circunstanciada del estado

7. Normaso gue guardan los trabajos, ante fedatario publico.
consideraciones

1. El oficio de Rescision de Contrato se le comunica a la empres]

2. La solicitud de Rescision de contrato debe contener entre otras
cosas; contrato, estado de cuenta, diferimientos y/o convenios'

[P 1 - e e L Livalimmbon Jo mdumcn mim o mban Al



-5 SEV |IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Procedimientos del

p . Secretarla
5557, o Educacion del Estado de Veracruz Departamento

Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

4. El acta debe contener los trabajos ejecutados y no ejecutados,
sus volumenes e importes, las incidencias que pudieran existir co
motivo de la realizacién de la obra, asf como los actos u omisiones
de la empresa que constituyan el incumplimiento de la
obligaciones.

5. La resolucion se debe considerar; argumentos y defensa
interpuestos por la empresa, asl como los informes rendidos por |
Subdireccion de Construccion.
7. Normaso

consideraciones 6. La rescisién se realiza con base a la normatividad Estatal
Federal, segun corresponda.

7. El Recurso de revision o revocacidn, debera tramitars
conforme a las disposiciones de la Ley de Obras Publicas, qu
resulte aplicable, en el ambito federal o local; en su caso, conform
a las disposiciones de la Ley Federal de Procedimiento:
Administrativos o del Cadigo de Procedimientos para el Estado de

Director (a) General.

Subdirector (a) de Construccion.

Subdirector (a) de Proyectos.

Subdirector (a) Administrativo (a).

Jefe (a) de Departamento Juridico, (Jefe del DJ).
Analista Especializado.

Empresa Contratista y/o Proveedora.

Solicitud de Rescisién de contrato.

Oficio de Rescision de Contrato

Acta circunstanciada del estado que guardan los trabajos, ante
fedatario publico.

Rescisién de Contrato

10. Producto Proyecto de resolucion del procedimiento de rescision

8. Participantes

administrativa.

12
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable

Jefe del Departamento Jurldico,
(Jefe del DJ).

Analista Especializado.

Jefe del Departamonto Jur(dico,
(Jefe de DJ).

No.

Actividad

Inicio del Procedimiento

1A.

Recibe por medio de Oficio original, de la Subdireccion|
correspondiente, la Solicitud de Rescision
Administrativa de Contrato (Solicitud de Rescisién),
con el Anexo como respaldo, turna al Analista
Especializado para analizar procedencia.
¢ Es procedente la solicitud de rescision?

No: Continta con la actividad 1A.

Si: Continta con la actividad 2. _
Elabora Oficio en original y copia, recaba firma del Jefe de
Departamento Juridico y envia el original a la Subdireccion|
correspondiente informando la no procedencia de la
Rescision Administrativa de Contrato. Archiva de
manera cronoldgica temporal la copia del Oficio.

Fin.

Elabora Oficio en original y copia, mediante el cual notifica
a la empresa el inicio del procedimiento de Rescisién
Administrativa de Contrato y recaba a través del Jefe de
Departamento Juridico, la firma del Director General. _
Envia Oficio original a la empresa y archiva de manera
cronoldgica temporal la copia del Oficio como acuse de
recibo.

Elabora Oficio en original y copia, mediante el cual notifica
a la Subdireccion de Construccion la fecha y hora del
levantamiento del Acta Circunstanciada, para que
designen personal técnico que asista al evento y recaba
firma del Jefe de Departamento Jur(dico. |
Envia Oficio original a la Subdireccién de Construccién y
archiva de manera cronolégica temporal la copia del Oficio
como acuse de recibo. |
Elabora Oficio en original, recaba firma del Jefe de
Departamento Jurldico y envia Solicitud al fedatario
publico sefialando fecha, hora y Ilugar para el
levantamiento del Acta Circunstanciada.

Realiza el levantamiento de Acta Circunstanciada del
estado que guardan los trabajos realizados, ante fedatario
publico, supervisor de obra de la Subdirecciéon de
Construccion, con o sin la presencia de un representante
de la empresa, recaba firma de los participantes en el acta.
Pasa el tiempo.

Elabora Oficio Original y copia, firma para solicitar a la
Subdireccién correspondiente informe sobre los aspectos|
técnicos del contrato, y la confirmacién del procedimiento
de Rescisiéon Administrativa de Contrato iniciado, paral
integrarlos a la Resolucién del procedimiento.

Pasa el tiempo.

13



N, Secretarla
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11. Descripcion

Responsable

IEEV

Instituto de Espaclos Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Procedimientos del
Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

[\ [o}

Actividad

Analista Especializado

Inicio del Procedimiento

10

11

11A.

| 12A

Recibe de la Subdireccion correspondiente informe sobre
los aspectos técnicos del contrato, y la confirmacion del
procedimiento de Rescisién Administrativa de Contrato |
Elabora Oficio en original y copia, recaba firma del Director
General a través del Jefe de Departamento Juridico en la|
Resolucién al procedimiento  de Rescision
administrativa de Contrato

Elabora Oficio en original y copia, recaba firma del Director|
General a través del Jefe de Departamento Jurldico
mediante el cual notifica a la empresa contratista la
determinacién contenida en la Resolucién del

_procedimiento de Rescision de contrato.

¢ Procede la Rescision Administrativa?

Si: Continva con la actividad 12. i

No: ContintGia con a actividad 11A. '
Elabora Oficio en original y copia, recaba firma del Director
General a través del Jefe de Departamento Juridico
mediante el cual notifica a la empresa contratista que debe
elaborar y presentar ante la Subdireccion correspondiente,
la reprogramacion del contrato para su conclusion, envia el|
oficio a la Subdireccion Administrativa, archiva de maneral
cronolégica temporal.

Fin.

Elabora Oficio en original y copia, mediante el cual notifica
a la empresa solicitando la devolucion de los importes
pendientes de amortizar y las cantidades que resultaran
por el incumplimiento del contrato, asi como la elaboracion
y presentaciéon del finiquito de obra correspondiente,
recaba firma del Director General, archiva de manera
cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

¢La empresa contratista interpone Recurso de revision?

Si: Continda con ia actividad 12A.

No: Continta con la actividad 13.

Elabora Acuerdo de Admision de Recurso, y Oficio en
original y copia para notificar a la empresa contratista,
recaba firma del Director General, entrega el original a la
empresa y a la Subdireccién Administrativa, archiva de
manera cronologica temporal la copia como acuse de
recibo.

14



IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento
¢ Se confirma la recision?

Si: Continda con la actividad 13.

No: Continta con la actividad 10.
Elabora Oficio en original y copia, recaba firma del Jefe de
Departamento Juridico, entrega a la Subdireccion
13 correspondiente y a la empresa contratista solicitando el
finiquito de obra y archivo copia como acuse de manera
cronologica temporal.
Pasa el tiempo.
¢La empresa contratista interpone Juicio contencioso
Administrativo o Juicio de Amparo?
Si: Conecta con el procedimiento Seguimiento a juicios
| administrativos, civiles, penales laborales y de amparo.

| | No: Continta con la actividad 14. |

| | Elabora Acuerdo de no impugnacién en original, recaba
14 firma del Jefe de Departamento Juridico para notificar a la

empresa contratista.

Integra el Expediente de rescision administrativa y se

turna a la Subdireccién Administrativa para que dé inicio al|

15 L ) . .

, tramite de cobro de fianzas, archiva de manera cronolégica

temporal el Expediente de rescision administrativa.
Fin del Procedimiento

Fecha Revisd Autorizd

Elaboracion Autorizacion
Octubre Noviembre
2024 2024

Consejo
Directivo
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|EEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Terminacion anticipada de contratos de obra publica

2. Cédigo PR-DJ-IEEV-003-24

~ Elaborar los proyectos de convenio de terminacion anticipada y/o de

3. Objetivo resolucién, correspondientes, para su consideracion y suscripcion,

___por parte del area solicitante.

Peri6dica _

"~ Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

1. Procedimiento:

4. Frecuencia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados\
con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas.

Ley Federal de procedimientos administrativo.

Ley de Adquisiciones, arrendamientos, admiracién y enajenacion de
bienes muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz.
Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control y

Austeridad Eficaz de las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo del Estado.

Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios,
distintas de las que garantizan obligaciones fiscales federales a
cargo de terceros

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados;
con Ellas del Estado de Veracruz de ignacio de la Llave, Artlculo 61,
Fraccion VI

Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado

_de Veracruz, Articulo 15, Fraccion XV, XVILy XVl
6. Programa Presupuestario o 043B, 045Y, 046Y; Mejoramiento de la Infraestructura Flsica‘
Actividad Institucional ~ Educativa para Educacion Basica, Media Superior y Superior. |

1. La solicitud de terminacion anticipada de contrato debe contener
entre otras cosas, la siguiente Documentacion Soporte: Contrato,
estado de cuenta, listado de conceptos ejecutados y no ejecutados,

7. Normas o S , h ’ A
diferimiento, convenios madificatorios y solicitud de la empresa.

consideraciones




* SEV IEEV Manual Especifico de
Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del

del Estado.de Veracruz Departamento
Juridico

M. Secretaria
s de Educacién

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

2. El Oficio mediante el cual se le notifica a la empresa |
7. Normas o aceptacién o negativa de su solicitud se elabora con base a |
consideraciones normatividad estatal o federal, segtin corresponda.

3. El Acta debe contener los trabajos ejecutados y no ejecutados,
los volumenes e importes, asl como las incidencias que pudiera
existir con motivo de la realizacion de la obra.

4. La elaboracion del Convenio de terminacién anticipad
procede cuando la Subdireccion de Construccion presenta el
Finiquito de obra autorizado, en el cual se extinguen los derechos
obligaciones entre las partes con respecto a la ejecucion de lo
trabajos encomendados a la empresa constructora, salvo lo
derechos de cobro que en su caso existan sobre los importe
pendientes de amortizar o cubrir a la constructora. Lo firman la
partes.

Solicitud de terminacion arﬁc?pada del Contrato de obra publica
Finiquito de obra autorizado.

" Convenio de terminacién anticipada
10. Producto Proyecto de resolucion del procedimiento de Terminacion
Anticipada

20
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H. SEV
N Secretarfa
2 de Educacién

IEEV

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Procedimientos del
Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable

No.

Actividad

Jefe del Departamento Jurfdico,
(Jefe de DJ).

Analista Especializado.

Jefe del Departamento Jurldico,
(Jefe del DJ).

Inicio del Procedimiento

2A

2A1

~

Recibe de la Subdireccion de Construccion mediante|
Oficio original la Solicitud de terminacién anticipada del
Contrato de obra publica original, con la Documentacién
soporte. |
Analiza la peticion y verifica con las demas areas del
Instituto, los argumentos presentados por la empresa en la
Solicitud de terminacién anticipada del Contrato de
obra publica. |
¢ Procede la Terminacién anticipada de contratos de obra|
publica? |

No: ContinGa con la actividad 2A. ‘
|
Si: Contintia con la actividad 3.
|
Elabora Oficio en original y copia, recaba a través del Jefe
de Departamento Juridico (Jefe de DJ) la firma del Director:
General para notificar a la empresa contratista la Solicitud
de terminacién anticipada del Contrato de obra publica
y que debe continuar con la ejecucion de los trabajos|
contratados.
Envia el Oficio original a la empresa contratista y archiva
de manera cronoldgica temporal el acuse de recibo.

Fin.

Elabora Oficio en original y copia, recaba a través del Jefe
de Departamento Jurldico, la firma del Director General
para notificar a la empresa contratista que deberd
presentarse al levantamiento del Acta circunstanciada
del estado en que se encuentran los trabajos
contratados.

Envia el Oficio original a la empresa contratista y archiva
de manera cronolégica temporal el acuse de recibo.
Elabora Oficio en original y copia para notificar a la
Subdireccion de Construccion la fecha y hora del
levantamiento del Acta circunstanciada, a efecto de que
designen personal técnico que asista al evento, recaba a
través del Jefe de Departamento Jurldico, la firma del
Director General.

Envia el Oficio original a la empresa contratista y archiva
de manera cronolégica temporal el acuse de recibo.

Contacta al Fedatario publico para indicar fecha y hora del
levantamiento del Acta Circunstanciada.

Realiza el levantamiento de Acta Circunstanciada en un
tanto, sobre el estado que guardan los trabajos realizados,
ante fedatario publico, supervisor de la Subdireccion de
Construccién y representante de la empresa.
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IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Elabora Oficio en original y copia, recaba a través del Jefe|
de Departamento Jurldico, la firma del Director General|
para solicitar a la Subdirecciéon de Construccion Finiquitol
de obra autorizado. f
Recibe por medio de Oficio original de la Subdireccion de|
Construccion el Finiquito de obra autorizado en un tanto,

Analista Especializado 9

Jefe del Departamento Jurldico,

(Jefe del DJ). U para la elaboracion del Convenio de fterminacion
anticipada. |

Elabora el Convenlo de terminacién anticipada en dos|

11 tantos con base a los datos asentados en el finiquito de

Turna al Analista Especializado toda la documentacién dE!||

12 procedimiento y le solicita integrar el Expediente de obra

para turnarlo. |

Integra Expediente de obra con la documentacion del

procedimiento, elabora Oficio en original y copia para

Analista Especializado. | 13 enviarlo a la Subdireccién Administrativa, recaba a través
| del Jefe de Departamento Jurldico la firma del Directon

! . General. -

Turna a la Subdireccién Administrativa el Oficio original

14 con el Expediente de Obra y archiva de manera

cronolégica temporal la copia del Oficio.
Fin del Procedimiento

obra y recaba firma de las partes.

Fecha =t ¢ Revisod Autorizd
Elaboracion Autorizacion
Octubre Noviembre
2024 2024

Consejo
Directivo
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\EEV Manual Especifico de

Instituto de Espaclos Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Seguimiento a Juicios Administrativos, Civiles, Penales,

RroceckietD: Laborales y de Amparo

. Cadigo PR-DJ-IEEV-004-24

Representar legaimente y salvaguardar los intereses patrimoniales|
. Objetivo del Instituto ante todo tipo de autoridades administrativas Y
jurisdiccionales en los juicios en que este organismo sea parte.

. Frecuencia Periddica

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Articulo 242.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, Articulo
88.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector|
Publico, Articulo 70.

Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz, Articulo 15, fraccion |, Il

6. Programa Presupuestario o 043B, 045Y, 046Y; Mejoramiento de la Infraestructura Flsicai
Actividad Institucional Educativa para Educacién Basica, Media Superior y Superior.

1. El expediente contiene informacion soporte de acuerdo al tipo%
juicio que se realice.

7. Normaso
consideraciones 2. El Seguimiento a la lista de acuerdos y notificaciones electrénicas|
y los términos y plazos legales se debe revisar diariamente.

Director (a) General.

Subdirector (a) de Construccién.

Subdirector (a) de Planeacion y Seguimiento Técnico.
Subdirector (a) de Proyectos.

8. Participantes Subdirector (a) Administrativo (a).

Jefe (a) de Departamento Juridico, (Jefe del DJ).
Analista Especializado.

Empresa Contratista y/o Proveedora. - -
Solicitud o escrito de presentacién de demanda de inicio de
9. Insumo procedimiento legal que corresponda.

Formular la demanda o denuncia correspondiente o contestando Ia
10. Producto demanda y/o denuncia emplazada.




SEV

Secretaria
de Educacién

IEEV

Instituto de Espaclos Educativos
del Estado de Veracruz

Manual Especifico de
Procedimientos del
Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

11. Descripcion

Responsable

No.

Actividad

Jefe del Departamento Jurldico,

(Jefe del DJ).

Analista Especializado

Jefe del Departamento Jurldico,

(Jefe del DJ).

Analista Especializado

Inicio del Procedimiento

3A.

3AA1

5A

Recibe del area correspondiente mediante Oficio original
de Solicitud inicio de procedimiento legal (Solicitud de
procedimiento) que corresponda o la notificacion del
Instructivo emitido por la autoridad competente en que

_ emplaza a juicio al Instituto.

Elabora Oficio en original y copla , mediante el cual solicita
informacién, recaba firma del Jefe del Departamento
Jurldico obtiene copia, turna al area el original y archiva de
manera cronoldgica temporal la copia como acuse de|
recibo. ,
Pasa el tiempo.
Recibe del area solicitante del Instituto mediante Oficio
original el Expediente y lo revisa verificando que se|
encuentre completo.

¢ Esta completo el Expediente?

Si: Continta con la actividad 4.

No: Continta con la actividad 3A.

Elabora Oficio de solicitud original y copia, recaba firma
Jefe de Departamento Juridico, turna al area del Instituto
solicitante para que envle la documentacion faitante.

Pasa el tiempo.

Recibe por medio de Oficio del area solicitante del Instituto
la documentacion faltante.

Continua con la actividad nimero 4.

Analiza, determina la accion legal a ejercer y clasifica de
acuerdo a la naturaleza del juicio Interponiendo Ila
demanda o denuncia correspondiente o contestando la
demanda emplazada.

Atiende la sustanciacion del juicio respectivo al que
corresponda, presentando pruebas, acudiendo a las
audiencias respectivas y presentando alegatos, segun la
etapa procesal.

¢, Es favorable la Sentencia?

Si: Continua con la actividad 6.

No: Contintia con la actividad 5A.

Impugna la sentencia por medio del recurso
correspondiente, o en su defecto, se promueve el juicio de

amparo.

Contintia con la actividad No. §

_Pasaeltiempo

26



11. Descripcion

*
. SEV
8+ Secretaria
» de Educacion

Responsable

IEEV Manual Especifico de

Instituto de Espacios Educativos Procedimientos del
del Estado de Veracruz Departamento
Juridico

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad
Inicio del Procedimiento
| Espera que cause estado y se solicita que el expediente|
sea archivado como asunto concluido; no obstante, de ser|
impugnada se realizara la contestaciéon y/o desahogo de
vista correspondiente a la accion legal.
Archiva expediente de manera cronoldgica temporal o se
7 realizan las acciones tendientes a dar cumplimiento a la
sentencia condenatoria.

Fin del procedimiento

Elaboracion
Octubre
2024

Fecha

Autorizacion
Noviembre
2024

Revisd Autorizo

Consejo
Directivo

27
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IEEV

Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz

NOMBRE

V. DIRECTORIO

Manual Especifico de
Procedimientos del
Departamento
Juridico

MTRO. RICARDO GARCIA JIMENEZ DIRECTOR GENERAL
MTRA. GUADALUPE BEATRIZ JEFA DEL DEPARTAMENTO
MORALES CARINO JURIDICO
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IEEV

Instituto de Espacios Educativos
‘ del Estado de Veracruz Departamento

Manual Especifico de
Procedimientos del

Juridico

VI. FIRMAS DE AUTORIZACION

ELAB@RO

LAE. M ClO EDUARDO SANCHEZ HERNANDEZ
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

REVISO

p- o

MTRA.

MTRO. RICARDO GARCIA JIMENEZ
DIRECTOR GENERAL

ATRIZ MORALES
CARINO

JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
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- g IEEV Manual Especifico de
B crete Instituto de Espacios Educativos Procedimientos del
4 de Educacion del Estado de Veraciuz

Departamento
Juridico

Vil. FIRMAS DE AUTORIZACION

AUTORIZO
H. CONSEJO DIRECTIVO

En la Cuarta Sesion Ordinaria celebrada
el 14 de Noviembre de 2024

MTRO. VICTOR L VARGAS BARRIENTOS
SUPLENTE DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO

ﬁ-—r/ e

MTRO. RICARDO GARCIA JIMENEZ
SECRETARIO T EL CONSEJO DIRECTIVO

i ¥ THTERme e = .
LIC. JORGE A T MIREZ BALDERAS
VOCAL COMSEJO DIRE
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VI. FIRMAS DE AUTORIZACION

Este manual fue presentado y autorizado en la

Cuarta Sesion Ordinaria celebrada
el 14 de Noviembre de 2024

(se anexa copia)
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fK: SEV IEEV

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 2024

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL
INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ,
CELEBRADA EL DA JUEVES 14 DE NOVIEMBRE DE 2024.

En la ciudad de Xalapa - Enriquez, Veracruz, siendo las 10:00 horas del dia
jueves 14 de noviembre de 2024, en la Sala de Juntas del Hotel Fiesta Inn,
ubicado en la carretera Federal Xalapa — Veracruz Km. 2.5, Col. Jardines de
las Animas, C.P. 91190, se reunieron los integrantes del Consejo Directivo del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz (IEEV), con el objeto
de celebrar la Cuarta Sesién Ordinaria del 2024.

En dicha Sesidn, estuvieron presentes los integrantes del Consejo Directivo,
de conformidad a la lista de asistencia anexa, que forma parte de la presente
Acta.

DESARROLLO DE LA REUNION.

En uso de la voz, el Presidente Suplente del Consejo Directivo, Mtro. Victor
Emmanuel Vargas Barrientos, Secretario de Educacion, en representaciéon del
Gobernador del Estado, Presidente del Consejo Directivo del IEEV, da’la
bienvenida a los integrantes presentes en la Sesién y expone el objetivo de Ia/%
misma; acto seguido, le otorga la palabra al Mtro. Ricardo Garcia Jiménez,
Director General del IEEV y Secretario Técnico del Consejo Directivo, con la
finalidad de realizar el pase de lista a los presentes y verificar la existencia del W
quérum para proceder a los trabajos de la Cuarta Sesién Ordinaria 2024, del

Consejo Directivo del IEEV. Q/

1. REGISTRO DE PARTICIPANTES Y DECLARACION DEL QUORUM.

Unha vez que, se ha realizado el pase de lista a los presentes y de conformida
con lo establecido en los articulos 15 del Decreto de Creacién del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz (IEEV) y 6to., del “Acuerdo por el
que se establecen las bases generales para el funcionamiento de los Organos
de Gobierno o sus equivalentes en la Administracion Publica Paraestatal del
Estado de Veracruz” (Acuerdo), el Mtro. Victor Emmanuel Vargas Barrientos,
Presidente de este Organo Colegiado, declara

que existg quérum para llevar
P4gina 1 de 29
Carretera Federal Xalapa-Veracruz Kilémetro 1.9
Col. Fuentes de las Animas V g

C.P. 91190, Xalapa, Veracruz
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 2024

a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz, de fecha 14 de noviembre de
2024, === —mmmmmmmmm e e o eSS SoooSosseso——msses

Con fundamento en los articulos 15 del Decreto de Creacién del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz y 6to, del “Acuerdo por el que se
establecen las bases generales para el funcionamiento de los Organos de
Gobierno o sus equivalentes, en la Administracion Publica Paraestatal del
Estado de Veracruz” (Acuerdo) y habiéndose corroborado la existencia de
Quérum conforme a la Lista de Asistencia, queda formalmente instalada la :
Cuarta Sesién Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de Espacios \X
Educativos del Estado de Veracruz, de fecha 14 de noviembre de 2024 y h
autorizan el inicio de los trabajos. -===-=-=====-=-=-===mmmommmmmmmmmomm oo oo m s

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. y

El Mtro. Victor Emmanuel Vargas Barrientos, Presidente de este Organo =<
Colegiado, otorga el uso de la voz al Mtro. Ricardo Garcia Jiménez, Secretario
Técnico de este Consejo, el cual expone a los miembros el Orden del Dia:

1. Registro de participantes y declaraciéon de Quérum,

2. Lectura y aprobacion del Orden del Dia. :

3. Lectura y aprobacidn del Acta de la Sesién Anterior. @

4. Seguimiento de Acuerdos. /g

5. Informe de Avance del Ejercicio del Presupuesto de Gasto Corriente e
Inversién Pablica del IEEV, Ejercicio 2024.

6. Presentacion del Avance Fisico del Ejercicio Fiscal 2024. \

7. Solicitud de Autorizacién para la aplicacién de los Ingresos Propios \\

Remanentes y recursos del 2% de supervision del CIEN y otras fuentes
de financiamiento, para el Ejercicio Fiscal 2025.
8. Solicitud de Aprobacién del Anteproyecto de Captacion y Aplicacion de

Ingresos Propios 2025.
Pégina 2 de 29 ///
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL CONSE]O DIRECTIVO 2024

9. Solicitud de Aprobacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y
Recursos adicionales del Ejercicio Fiscal 2025.

10. Solicitud de aprobacién del Anteproyecto del Programa Anual de
Adquisiciones del Gasto Corriente, Ejercicio 2025.

11. Solicitud de aprobacién para la contratacion de Despachos Externos
para la Dictaminacién de los Estados Financieros, la Auditoria Técnica a
la Obra y la Dictaminacién de la Determinacion del Impuesto sobre
Erogaciones de Némina (ISERTP) del Ejercicio Fiscal 2024.

12. Reporte de Resultados y Avances de Auditorias 2022 y 2023.

13. Solicitud de la Actualizaciéon del Manual de Politicas y lineamientos
Internos de Recursos Humanos del IEEV. X

14. Solicitud de Aprobacién los Manuales Especificos de Procedimientos del
IEEV.

15. Aprobacién del Calendario Anual de Sesiones de Consejo Directivo 2025. :

16. Asuntos Generales

17. Cierre de Sesion.

Una vez que fue leido el Orden del Dia, se somete a consideracion de sus
miembros la aprobacién, tomandose el siguiente punto de: -------=-======-=--

Con fundamento en el articulo 15 del Decreto de Creacién del Instituto de

Espacios Educativos del Estado de Veracruz, sus miembros aprueban por

unanimidad en los términos de su presentacion, el Orden del Dia de la Cuarta
Sesidn Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de Espacios Educativos del /?

Estado de Veracruz, de fecha 14 de noviembre del 2024.

3. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.

Continuando con el Orden del Dia, el Presidente de este Consejo, pone a
consideracién de sus integrantes el Acta de la Tercera Sgsion Ordinaria de

Pégina 3 de 29 /
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14. SOLICITUD DE APROBACION DE LOS MANUALES ESPECIFICOS
DE PROCEDIMIENTOS DEL IEEV

Manuales Especificos de Procedimientos

La Contraloria General del Estado de Veracruz emite los Oficios Nos.
CGE/DGFI/SDAyPC/234/08/2024 y CGE/DGFI/SDAyPC/365/10/2024 de la
Valoracion de Procedencia de 09 del Manuales Especificos de Procedimientos,
para la aprobacion ante el Consejo Directivo del Instituto:

1. Manual Especifico de Procedimientos de la Secretaria Técnica /
2. Manual Especifico de Procedimientos de Consultoria de Acuerdos vy \(
Seguimiento
Manual Especifico de Procedimientos de la Unidad de Transparencia 2
Manual Especifico de Procedimientos de la Unidad de Género /

Manual Especifico de Procedimientos del Departamento Juridico

Manual Especifico de Procedimientos de la Subdirecciéon Administrativa
Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccién de Construccién
Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccién de Proyectos
Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccién de Planeacid

Seguimiento Técnico _ %

Una vez expuestas las propuestas de los Manuales Especificos de
Procedimientos del IEEV los integrantes del Consejo toman el siguiente punto

SONCCRSINORNLINE N

O B e S R
————————————————————— ACUERDO IEEV-CD/4ta.ORD-2024/15 ---------===-=- /g/

Con fundamento a los articulos 43 fraccion I y 44 fraccién IV del Reglamen
Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz; en apego al
Reglamento Interior del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz en su Titulo Segundo Capitulo II Articulo 11 Fraccion X de las
atribuciones del Director General; Titulo Cuarto Capitulo II Articulo 19 Fraccidn
XXII de las atribuciones de la Subdireccion Administrativa; y Titulo Tercero
Capitulo IV Articulo 15 Fraccion XVI de las atribuciones del Departamento
Juridico. Se solicita sean avalados y aprobados por el Consejo Directivo y para
ser remitidos a la Contraloria General del Estado la cual otorg Registro de

Pagina 24 de 29
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las Claves correspondientes a cada Manual; ya contando con los registros se
publicaran en la Pagina Oficial del Instituto de Espacios Educativos del Estado
e VA C I Z. = e e e e e e e i s s

15. APROBACION DEL CALENDARIO ANUAL DE SESIONES DE
CONSEJO DIRECTIVO 2025.

Con fundamento en el Decreto por el que se crea el Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz, en especifico en su articulo 17 fraccion III,

el Secretario Técnico del Consejo, somete a consideracion del pleno de éste \(
Organo Colegiado el Calendario de Sesiones Ordinarias, para el préximo
ejercicio 2025, de conformidad a la tabla siguiente:

SESION DIA MES HORA ANO
Primera Ordinaria Martes 15 Abril 10:00 2025
Segunda Ordinaria Viernes 11 Julio 10:00 2025
Tercera Ordinaria Miércoles 15 Octubre 10:00 2025
4
/
Cuarta Ordinaria Jueves 11 Diciembre 10:00 2025 -

Se presentd la propuesta de Calendario de Sesiones, motivo por el cual se
toma el siguiente punto de} ===r=rrecmerereere—————————————————
————————————————————— ACUERDO IEEV-CD/4ta.ORD-2023/16 - 2

Con fundamento en los articulos 15 parrafo segundo y 17 fraccion III del
Decreto de Creacion del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz, los integrantes del Consejo Directivo, aprueban por mayoria de
votos el calendario de Sesiones Ordinarias de este Consejo Directivo para el '
afio 2025, de conformidad a la tabla presentada en el desarrollo de este punt

1 o o e o
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 2024

16. ASUNTOS GENERALES

El Mtro. Ricardo Garcia Jiménez, Director General del Instituto de Espacios
Educativos del Estado de Veracruz y Secretario Técnico del Consejo Directivo
del IEEV, toma la palabra y agradece a todos y cada uno de los miembros de
este drgano colegiado ya que a través de éste se aprueban las acciones que
van en beneficio de los nifios y jovenes veracruzanos, tanto en educacidn
como en tema deportivo.

17. CIERRE DE LA SESION
No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la Cuarta Sesion X
Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de Espacios Educativos del Estado

de Veracruz, siendo las 11:10 horas del dia de su inicio y para constancia la
firman al calce y al margen los que en ella intervinieron.

/_
Por el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave %

P
N\

Presidente del Consejo Directivo

Mtro. Victor Emmanuel Vargas Barrientos \
Secretario de Educacidén del Estado de Veracruz
Representante del C. Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz

Presidente del Consejo Directivo del IEEV
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DirectorJuridico de la Secrefaria de Educacion del Estadqfd_e,Verhguz
En representacion del Sect 0 dé Educacién del Estado de Veracruz

Mtro. Ricardo Garcia Jiménez
Director General del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz
Secretario Técnico del Consejo Directivo del IEEV

Ing. Osvaldo Solérzano Romero
Director General de Inversion Publica de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz
En representacién del Secretario de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

( / (S
Arq. Rbl{\y Sénchl\% Vega

Asesor de la Secrgtaria de Desarrollq Social
En representacion del Secretario rrollo Social o de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

Los nombres y firmas en las presentes hojas, corresponden a los participantes y miembros del Consejo Directivo del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz y forman parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria,
celebrada el dia 14 de noviembre de 2024.
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Guichard Bello
Subdirector de Constfuccion d en la Direccion de Infraestructura de Salud de Veracruz
En representacion del Secretario de Salud del Estado de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

c. Jose’Miguel Valdés Garcia
Jefe de Departamento de Vintulacién Interinstitucional de Proteccién Civil
En representacion de la Secretaria de Proteccién Civil del Estado de Veracruz
Vocal Suplente del Consejo Directivo del IEEV

Los nombres y firmas en las presentes hojas, corresponden a los participantes y miembros del Consejo Directivo del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz y forman parte integrante del Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria,
celebrada el dia 14 de noviembre de 2024.
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Ing. Edmund ]ul‘iﬂo‘ﬁém da
Subgerente de Supervision de Qbra del INIFED en el Estado de Veracr
En nepresentacién del Director General d¢l INIFED

Vocal Suplente del Consejo Directivo glel IEEV

Por la Contraloria Genera stado de Veracruz

erto Delgado
Contralor Interno del IEEV .
En representacién de la Contraloria General del Estado de Veracruz
Comisario _
Por el Organo Interno de Control en el Instituto de Espacios Educativos del Estado
de Veracruz
g
Lic. Victor l\?ﬁfla\garrera Basurto
En representacién del Encargado del Organo Interno de Control en el IEEV
Asesor /

Los nombres y firmas en las presentes hojas, corresponden a los participantes y miembros del Consejo Directivo del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz y forman parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién
Ordinaria, celebrada el dia 14 de noviembre de 2024.
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NUMERO DE REGISTRO DEL MANUAL ANTE LA CONTRALORIA GENERAL

VERACRUZ - CGE VERA i 200em
GOBIERNO i . CRU z
DEL ESTADO ’ ger\:eral| d‘nl Estado K'z X E“{ggﬁ%g!&:g&i

ME LLENA DE ORGULLO

CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccion IV del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro nimero:
IEEV-04-DGFI-0876-24-MEP-DJ-1724/01
Noviembre 28, 2024

Lic! CONTRE ANDEZ
DIRECTORA GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

————————————————————————————
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DGFI
Oflcio CGE/DGFI/0876/11/2024
Asunto: Registro de 9 MEP

Xalapa, Veracruz 28 de novlembre de 2024
L.A.E. Mauricio Eduardo Sdnchez Hernandez

Encargado de la Subdireccion Administrativa del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz

En atencién al oficio No. IEEV/SA/4971/2024 recibido en esta area el 28 de noviembre de 2024, con
fundamento en el articulo 44 fraccion IV del Reglamento Interior de la Contraloria General, que
establece la facultad de esta Direccién General de Fortalecimiento Institucional de operar el registro
de los Manuales Administrativos de las Dependencias y Entidades, me permito informar a Usted que
los nueve Manuales Especificos de Procedimientos autorizados por el Consejo Directivo del
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, han quedado integrados en el “"Registro
Estatal de Manuales Administrativos de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado”,
con las siguientes claves: :

Area Reglstro
Unidad de Transparencia 'IEEV-04-DGFI-0876-24-MEP-UT-1716/01
Unidad de Género ~ IEEV-04-DGFI-0876-24-MEP-UG-1717/01
Secretaria Técnica = JEEV-04-DGF1-0876-24-MEP-ST-1718/01
Consultoria de Acuerdos y Seguimiento ~1EEV-04-DGF1-0876-24-MEP-CAS-1719/01
Subdireccién Administrativa ~ IEEV-04-DGFI-0876-24-MEP-SA-1720/01
Subdireccién de Construccién ., IEEV-04-DGFI-0876-24-MEP-SC-1721/01
Subdireccion de Proyectos « 1EEV-04-DGFI-0876-24-MEP-SP-1722/01
Subdireccién de Planeacién y Segulmlento Técnlco |“1EEV-04-DGFI-0876-24-MEP-SPST-1723/01
Departamento Juridico --1EEV-04-DGFI-0876-24-MEP-DJ-1724/01

Por tal motivo, remito a usted un ejemplar de los documentos, en un disco compacto etiquetado con
los registros, a fin de que sean difundidos en las 4reas y medios oficiales de esa Entidad. Ademas, se
adjuntan las etiquetas para que se adhieran al final de cada manual impreso con las firmas autégrafas,
bajo su resguardo.

. . s H wum
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un saludo cord GUBIERN%Z 5. IEEV
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Atentamente 29 Nov ?0:24 cenaudo
Lic. Itzel Vic dez -
Directora General de Fortalecimiento Institucional R E C '

C.c.p. Llc. Miguel Angel Olivares Martinez. Contralor General. Para su superlor conocimiento. SUBDIRECCION ADM|
Mtro. Ricardo Garcla Jiménez. Director General del Instituto de Espaclos Educativos del ESL‘E_ 3
Lic. Carlos Alberto Delgado. Encargado del Organo Interno de Control en el IEEV. Para su segulmiento.
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