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PRESENTACION

En la actualidad las instituciones enfrentan un gran reto, en cuanto a la administracion y manejo de los documentos
generados, por lo que, la custodia, clasificaciéon y conservacion de los documentos representan una actividad
fundamental de la administracién publica.

Los archivos representan instrumentos que reflejan las actividades de las instituciones y se constituyen como fuente de
conocimientos indispensables para el ejercicio de derechos fundamentales como: el derecho de acceso a la |nformaC|on
y para el fortalecimiento de los mecanismos de transparencia y rendicién de cuentas.

El 15 de junio de 2019, fecha en la que entrd en vigor la Ley General de archivos (LGA), publicada en el Diario Oficial
de la Federacién con fecha 15 de junio de 2018, la cual es de caracter publico y de observancia general en todo el
Territorio Nacional, que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién, conservacion,
administraciéon y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier sujeto obligado, formulando una
serie de obligaciones con las cuales se debe cumplir.

Con fundamento en los establecido en los articulos 23,24,25,26 y 28 fraccion III de la Ley General de Archivos (LGA),
que a la letra dicen:

Articulo 23° “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en el ejercicio fiscal correspondiente”.

Articulo 24° “El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo
de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién”.

Articulo 25° “El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion
y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migraciéon de formatos electrénicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electrénicos”.

Articulo 26° “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de
dicho programa”.
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Articulo 28° El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

II1. “Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el programa anual”.

Derivado de lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a los preceptos normativos enunciados con anterioridad,
cuyo objetivo es que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos (SIA), elaboren su
PADA, asi como el Informe Anual de Cumplimiento del Programa de Desarrollo Archivistico del afio anterior inmediato,
el Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, a través de la Oficina de Archivo General en su caracter de
Area Coordinadora de Archivos, dependiente de la Subdirecciéon Administrativa presenta su Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el Ejercicio 2025.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de planeacién orientada a mejorar capacidades de
administracion de archivos de las dependencias y entidades. Tomando en consideracién lo anterior, la elaboracion del
Programa Anual de desarrollo Archivistico del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz (IEEV), y que
permitiré establecer la ruta de trabajo, asi como las actividades que se realizardn durante el presente afio en materia
de archivo y gestion documental, mismas que coadyuvaran con el cumplimiento de las obligaciones de la Ley en

mencién; ademas brindard la posibilidad de establecer las bases necesarias para implementar y fomentar una cultura
archivistica dentro de este Instituto.
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l. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA).
1.1 MARCO DE REFERENCIA

El Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién
Publica Estatal, sectorizado a la Secretaria de Educacidn, con personalidad juridica, patrimonio propio y la Unica entidad
del Gobierno del Estado encargada de organizar, dirigir, coordinar, evaluar y ejecutar la construccién, reparacion,
mantenimiento, rehabilitacion, refuerzo, reconstruccidn, reconversion, habilitacion y equipamiento de inmuebles e
instalaciones destinadas al servicio de la educaciéon en general en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
plena autonomia técnica y de gestion. (Gaceta Oficial del estado NUm. 455 de fecha 28 de diciembre de 2012).

Por tal motivo con fecha 06 de junio de 2022, se instalé el Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Instituto de
Espacios Educativos del Estado de Veracruz, integrando formalmente por un area coordinadora de archivos, area de
correspondencia (oficialia de partes), Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion.

Derivado de lo Anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico es un instrumento de planeacién encauzado a
definir acciones y estrategias a emprender para la organizacion, administracion y clasificacion correcta de los
documentos generados por este Instituto en sus distintas etapas (tramite y concentracién), ademds permite realizar
una planeacioén a corto plazo que contempla los procesos, proyectos y asignacion de los diferentes recursos orientada a
mejorar las capacidades del Sistema Institucional de archivos (SIA) y fortalecer el proceso de gestiéon documental al
interior del Instituto y dar cumplimiento al marco normativo aplicable; asi como coadyuvar y facilitar a través de un
adecuado manejo, la buena organizacion y tratamiento de documentacion, los derechos de acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y transparencia.

La estructura del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz comprende los 3 niveles que integran el Sistema Institucional de Archivos:

e Nivel estructural: Orientado a consolidar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos (SIA), el cual es el
conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla cada sujeto
obligado, a través de la ejecucion de la Gestion Documental y estd integrado por todos los documentos recibidos
y generados por el organismo.
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