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INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ
OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL DE INVENTARIOS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 14:00 horas del dia seis de enero de dos
mil veinticinco, se retnen en las oficinas del Instituto de Espacios Educativos del estado
de Veracruz ubicadas en Carretera Federal Xalapa-Veracruz Km 1.9 S/N de la colonia
Fuentes de la Animas, C.P. 91190, el C. L.A. Gabriel Quintero Aguilar, quien deja de
ocupar el cargo de Jefe de la Oficina de Servicios Generales y Control de Inventarios en
virtud de ser un sujeto obligado a hacer entrega por conclusién de Administracién, y en
este acto es designado por parte del Ing. Carlos Alfonso Smith Graillet, Director General
del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, para ocuparlo con cardcter
de Jefe de la Oficina de Servicios Generales y Control de Inventarios, con el objeto de
realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area
administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de Ia Ley
Ndmero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica
Municipal y lo dispuesto en el articulo 11 de los Lineamientos en Materia de Entrega y
Recepcidon del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier persona servidora
publica de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracién PUblica Estatal y en
la Guia para el Proceso de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo del Estado de
= Lol - A e e ——
El C. L.A. Gabriel Quintero Aguilar se identifica con credencial de elector vigente con folio

. A su vez seflala como su domicilio para recibir notificaciones o

documentos relacionados con la presente Acta, el ubicado en ||| G
S

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Lic.
Julio César Castillo Calixto y la C. I.G.E. Miralde Zuzette Xolo Chipol; manifestando el
primero prestar sus servicios en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de
Veracruz, como Encargado del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Subdireccién Administrativa, identificindose con credencial de elector
con folio [ = seounda manifiesta prestar sus servicios en la Oficina de
Adquisiciones en el Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, como Jefa
de la Oficina de Adquisiciones de la Subdireccién Administrativa, y se identifica con

credencial de elector con folio nimero [l NN -----------—---------------—-----

Designacién de representantes: “El C. Gabriel Quintero Aguilar en este acto manifiesta
ser su voluntad no designar representante, por lo que él sera quien verifique el contenido
del Acta de Entrega y Recepcion, proporcione los datos, documentacion, informacion y
soporte relativo al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo”, ------=-=-==n=euuu-
Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C.
Lic. Rafael Lopez Herndndez en representacién del Organo Interno de Control en el
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz, en términos del oficio No.
CGE/DGF/OIC/IEEV/0018-BIS/2025, quien se identifica con credencial de elector con
folio I, p:=rz= intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo
establecido en el articulo 36 fraccion XXXV del Reglamento Interior de la Contraloria
General del Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave, ============mmmmmmmm e cme
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Alcance de la Intervencion: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de
los formatos y la verificacién de los recursos y documentos objeto de la entrega-
recepcién sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente, =----------
Acto seguido, el C. L.A. Gabriel Quintero Aguilar, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales,
y la documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes al &rea
administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacién en tabla: -------=======--

! NO. | ‘
Qe DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION | FOLIO
‘ ANEXO. | |
; ANixo ORGANIZACION No aplica
{ A'Nlixo PLANEACION No aplica
| ANEXO | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL No aplica
| \
ANSXO | FInancIERA No aplica
AN\I-;‘-:)( o ADMINISTRATIVA ‘
RECURSOS HUMANOS
51 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 000001 - 000016
5.2 Relacién de personal comisionado N/A
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos N/A
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de - N/A
' otorgar
5.5 Tabulador de sueldos autorizado N/A
5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados N/A
5.7 Pasivos laborales y contingentes N/A
RECURSOS MATERIALES
5.8 Inventario de Bienes muebles 000017 - 000050
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles 000051 - 000053
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén 000054 - 000058
5.41 Relacién de software comercial N/A
5:12 Relacién de Software Gubernamental Desarrollado N/A
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas N/A
5.14 Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles N/A
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NO. / l DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
ANEXO. |
ARCHIVOS
5.15 Relacion de documentacidn activa en archivo de tramite 000059 - 000062
516 Inventario .d'e documentacién semiactiva en archivo de N/A
concentracién
5.17 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico N/A
5 18 Relacién de respaldos de informacién en medios magnéticos u 000063
' opticos
RELACION DE LLAVES Y SELLOS
5.19 Relacidon de llaves de oficinas y Mobiliario 000064
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 000065
ESPECIES ANIMALES No aplica
5.21 Relacion de Especies Animales N/A
' ANEXO L i 7
‘ ANVi INVERSION PUBLICA No aplica
ANEXO | TRANSPARENCIA No aplica
TANEX: x LY ) '
A’ | CONTROL Y FISCALIZACION No aplica
| ANFXO | comPROMISOS INSTITUCIONALES
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite
9.1 de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la 000066 - 000067
Entrega y Recepcién
9.2 Informe de asuntos a cargo 000068 - 00069

Otros hechos: La persona servidora plblica saliente manifiesta que autoriza y pone a
disposicién para este acto su nimero de celular [ ]l 25 como su correo

electrénico personal [ EEEEEEGEGgGgGEEEEE. -~ <stricto apego a la Ley nimero

316 de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales
establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la

El Lic. Rafael Lopez Herndndez, Encargado del Organo Interno de Control en el IEEV,
comunica a la persona, la obligacidén que tiene de presentar ante la Contraloria General
la Declaracién de situacién patrimonial. De conformidad con los articulos 25 y 26 de la
Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de
[@ LIQVE, ==mmm e oo oo s e s e o o e e e e e e e oo
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio
de la MiSMa. == m oo o oo

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada més gue hacer constar,
siendo las 14:30 horas del dia 06 de enero de 2025, se da por concluida, firmando para
constancia en todas sus fojas al margen vy al calce los que en ella intervinieron.---------

El original de los 69 documentos correspondientes a los nueve anexos gue se mencionan
en esta Acta se firma en todas sus fojas, para su conservacién en el archivo. -----------

TESTIGOS 1

C. WG E-Miralde Zuzette
Xolo Chipol

C. Lic

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Lic. Rafael Lopez Hernandez
Encargado del Organo Interno de Control en el
Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz

“Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion
de la Oficina de Servicios Generales y Control de Inventarios, correspondiente a la
Subdireccion Administrativa del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz,
Xalapa, Ver a 06 de enero del 2025."
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ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL IEEV
Oficio No. CGE/DGF/OIC/IEEV/0018-BIS/2025
Asunto: Participacion en Entrega-Recepcion
Xalapa, Veracruz 02 de enero de 2025

MTRA. SANDRA TORRES LOPEZ
ENCARGADA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE VERACRUZ

PRESENTE.

En atencién a su oficio nimero IEEV/SA/OF/ER-0001/2025 de fecha dos de enero de dos
mil veinticinco, con fundamento en lo que establecen los articulos 33, 34 fraccion XXIII, 35 %

36 fraccion XXXV del Reglamentorlh'te'rior de la Contraloria General de] Estado de Veracruz,

4, 5 y 6 de la Ley numero 3‘36’p\a‘r\'c'£___;Entrega y Recepcidon del Poder Ejecutivo vy la

Administracion Publica Municipal en concbfdancia con los diversos 1, 6, 8§, N, 12 y demas

relativos de los Lineamientos en materia de Entréga y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi

como de la separacion de cualquier peréona servidora publica de su empleo, cargo o
comision dentro de la Administracién Publica Estatal; me permito hacer de su conocimiento
que a las Entregas - Recepcién solicitadas en el oficio de mérito acudird el suscrito
Encargado del Organo Interno, asistido por la Lic. Daniela Guadalupe Barrera Lopez

Ejecutiva de Proyectos de Responsabilidades Administrativas adscrita a este Organo

Interno.

Asimismo se informan las fechas y horarios en los que se realizaran dichas entregas:

Nuam. Departamento Fecha Horarios
1 Departamento de Recursos Humanos. 03/01/2025 16:00 hrs.
2 Departamento de Recursos Financieros. 03/01/2025 17:00 hrs.
3 Oficina de Archivo General. 06/01/2025 10:00 hrs.
4 Departamento de Recursos Materiales y 06/01/2025 11:00 hrs. )
Servicios Generales. !
Oficina de Adquisiciones. 06/01/2025 12:00 hrs.
6 Oficina de Control Vehicular. 06/01/2025 13:00 hrs.
Oficina de Servicios Generales y Control 06/01/2025 14:00 hrs.’
de Inventarios.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL IEEVY
Oficio No. CGE/DGF/QIC/IEEV/0018-BIS/2025
Asunto: Participacion en Entrega-Recepcion
Xalapa, Veracruz 02 de enero de 2025

A razén de lo anterior, de adjunta copia de la Credencial para votar del suscrito para efecto
de ser agregada en las actas correspondientes.

Sin otro particular, envio un cordial saludo.

LIC. RAFAEL KOPEZ HERNANDEZ
ENCARGADO DEL GR@ANOINTERNO DE CONTROL
EN EL INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo/Minutario
RLMN/DGBL/VGCR
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C. Gabriel Quintero Aguilar

El suscrito C. Ing. Carlos Alfonso Smith Graillet, con el carécter y personalidad
Jjuridica de Titular de la Direccién General del Instituto de Espacios Educativos del
Estado de Veracruz, conforme al nombramiento de fecha o1 de enero de 2025
expedido por la Ing. Norma Rocio Nahle Garcia Gobernadora Constitucional del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y con fundamento en lo preceptuado por
el articulo 20 fraccién IV del Decreto que crea al Instituto de Espacios Educativos
del Estado de Veracruz de fecha 25 de septiembre del ario 2009, publicado en la
Gaceta Oficial del Estado, correlacionado con el articulo tinico del Decreto publicado
en la Gaceta Oficial del Estado de fecha 03 de mayo del afio 2011; y diversos
numerales 1, 3, 44 Y 45 fraccién VII de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz; articulos 1, 2, 9 y 10 fraccién XIV del Reglamento Interior de
este Instituto y Manual General de Organizacién, a partir de esta fecha tengo a bien
nombrarlo:

JEFE DE LA OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
DE INVENTARIOS
DEL INSTITUTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE
VERACRUZ

Xalapa-Enriquez, Veracruz, a 01 de enero de 2025

~=*Djrector General
del Instituto de Espacios Educativos del Estado de Veracruz

POR AMOR A

VERACRUZ






